EXCMO. AYUNTAMIENTO DE NERJA

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE 2026

,CAPiTl.!LO 1. NORMAS GENERALES, ESTRUCTURA Y NIVELES DE
VINCULACION JURIDICA.

Base 1. Régimen juridico del presupuesto del Ayuntamiento
de Nerja

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 112 de la Ley
7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local y a
tenor de lo preceptuado en el articulo 165.1 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales y Art. 9 del Real Decreto
500/90 de 20 de Abril, se establecen las presentes Bases de Ejecucion
del Presupuesto General de esta Enfidad para el ejercicio 2026.

Estas Bases de ejecucion contienen la adaptacion de las
Disposiciones Generales en materia presupuestaria a la organizacion y
circunstancias de la propia Entfidad, asi como aquellas ofras necesarias
para su acertada gestion; y constituyen la Norma General en materia
econdmico-financiera, de obligado cumplimiento en la ejecucion del
Presupuesto General del Ayuntamiento de Nerja.

El régimen juridico aplicable a la aprobaciéon, gestion y
liguidacién del Presupuesto General, asi como a determinados aspectos
de la sociedad de economia mixta en la que participa el Ayuntamiento,
correspondiente al ejercicio 2026, estd constituido fundamentalmente
por lo dispuesto por el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, el Real Decreto 500/90 de 20 de Abril y por las
presentes Bases de Ejecucion, que tendrdn la misma vigencia que el
Presupuesto y sus posibles prorrogas legales, si bien podrdn ser
modificadas, si ello fuera necesario, por acuerdo del Pleno de la
Corporacion.

Base 2. Ambito de aplicacién

1. El Presupuesto General se integra Unicamente por el del
Ayuntamiento, aunque se unen como anexos los estados de prevision
de la sociedad Aguas de Narixa S.A., en la que el Ayuntamiento es
participe con voto dirimente.
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2. Las presentes Bases tendrdn la misma vigencia que el
Presupuesto General para el ano 2026, incluida la posible proroga legall.

Base 3. Presupuesto inicial

1. Las previsiones iniciales del presupuesto, con nivelacion
de gastos e ingresos, ascienden a 55.919.637,67 euros.

Al contrastar el Estado de Ingresos y el de Gastos del
Presupuesto General de esta Corporacién, se observa el cumplimiento
en todos ellos del principio de nivelacion presupuestaria.

2. Las canfidades consignadas para gastos  fijan,
inexorablemente, el limite de los mismos. Quienes confravengan esta
disposicion serdn directa y personalmente responsables del pago, sin
perjuicio de que tales obligaciones sean nulas de pleno derecho, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 173.5 del TRLRHL.

Base 4. Estructura Presupuestaria.

1. La estructura del presupuesto de la Entidad se ajustard a
la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, del Ministerio de Economia
y Hacienda.

2. La aplicacion presupuestaria cuya expresion cifrada
constituye el crédito presupuestario se define por la conjuncidn de la
clasificacion por programas y econdmica, a nivel de programa vy
subconcepto, respectivamente.

Sobre la aplicaciéon presupuestaria se efectuard el registro
contable de los créditos y sus modificaciones, asi como las operaciones
de ejecucion del gasto. El crédito fiscal se realizard al nivel de
vinculaciéon que se establece en las presentes Bases.

Los ingresos se registrardn a nivel de subconcepto.

3. Los proyectos de gastos se identificardn por un cdédigo
Unico e invariable a lo largo de su vida formado sucesivamente por los
digitos representativos de los siguientes extremos: ano de inicio, tipo de
proyecto, identificacion o descripcidon sucinta, clasificacion (por
programa o econdmica) de la aplicacién, en su caso, y numero
secuencial.
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Base 5. Niveles de vinculacion juridica.

1. Los créditos para gastos se destinardn
exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido
autorizados en el presupuesto o por sus modificaciones debidamente
aprobadas, teniendo cardcter limitativo y  vinculante. En
consecuencia, no podrdn adquirirse compromisos de gasto en
cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno
derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que
infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a
que haya lugar. El cumplimiento de tal limitacién se verificard al nivel
de vinculacion juridica establecida en los apartados siguientes.

2. Los niveles de vinculacion serdn los que vengan
establecidos en cada momento por la legislacion presupuestaria del
Estado.

No obstante, y teniendo en cuenta las peculiaridades de
este Municipio, la vinculaciéon juridica de los créditos objeto de este
confrol fiscal, se efectuard sobre los siguientes niveles:

- Capitulo I: Gastos de Personal.

e En la clasificacion por programas, por politica de gastos (2
digitos) exceptudndose de esta norma general los siguientes
grupo de programas:

A nivel de grupo de programas:
» Grupo de programa 132: Seguridad y orden publico.
» Grupo de programa 135: Proteccidn civil.

e En la clasificacion econdmica, el capitulo, (1 digito)
exceptudndose de esta norma general los arficulos
siguientes y conceptos, cuya vinculacion se establece de la
siguiente manera:

A nivel de articulo:
> Articulo 10: Organos de Gobiermno y personal directivo.
» Artficulo 11: Personal eventual.

» Arficulo 15: Incentivos al Rendimiento.
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A nivel de concepto:

>

Concepto 151: Gratificaciones.

- Capitulo II, lll, IV: Gastos en bienes corrientes y servicios,
gastos financieros, transferencias corrientes.

En la clasificacion por programas, la politica de gasto (2
digitos). exceptudndose de esta norma general los siguientes
grupos de programas:

A nivel de grupo de programa:

>

>

151.00 Urbanismo.

338.00: Fiestas populares y festejos.
A nivel de programas:

1330. Ordenacioén del frdfico.
1521. Promocion vivienda.

1720. Medio Ambiente.

2312. Mayores.

3371. Juventud.

4310. Comercio.

En la clasificacion econdmica, el capitulo (1 digito),
exceptudndose de esta norma general los arficulos
siguientes y conceptos,

A nivel de concepto:

>

221.00: suministro eléctrico.

» 227.08: servicios de recaudacion a favor de la entidad.

Se exceptuan de esta regla las siguientes partidas cuyo

crédito de vinculacion es a nivel de aplicacion presupuestaria:

>

1621-227.00: Basuras
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>

>

163- 227.00: Limpieza viaria

2310-227.99: Ayuda a domicilio

482.02- 2310: Subvencion Cdritas diocesana Mdlaga.
482.03-2310: Subvencion Afadine.

482.04-2310: Subvencion Taller de la Amistad.
482.05-334: Subvencion Cofradia Jesus Resucitado.

482.06-334: Subvencion Cofradia Nuestro Padre Jesus
Nazareno.

482.09-2310: Subvencion Cruz Roja Espanola.
482.30-2312: Subvencion. Asociacion de Mayores Nerjamar.

482.31-2312: Subvencion. Asociacién de Mayores Maro-
Cueva.

482.48-334: Subvencidon. Asociacidn Musical Balcdn de
Europa.

482.67-334: Subvencion. Asociacion Juvenil Detunda

482.85-334: Subvencion. Asociacidn Vecinos de las
Protegidas.

482.86-2310: Subvencioén. Asociacion Espanola confra el
cdancer.

780.03-334: Subvencion. Cofradia Nuestro Padre JesUs
Nazareno.

Capitulo VI: Inversiones Reales.

Los créditos para gastos de inversiones con un destino

especifico y concreto, se entenderdn vinculados a nivel de aplicacion
presupuestaria. En el caso de aplicaciones presupuestarias
correspondientes a un mismo proyecto de gasto con financiacion
afectada, se entenderdn vinculadas entre si mismas.
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Para los créditos correspondientes a gastos que no tenga un
destino especifico y concreto, se establece la siguiente vinculacion:

» En la clasificacion por programas, politica de gasto.
» En la clasificacidon econdmica, el capitulo.
- Capitulo VII: Transferencias de Capital.

Los créditos se entenderdn vinculados a nivel de aplicacion
presupuestaria.

- Capitulo VIII: Activos Financieros.

» En la clasificacion por programas, politica de gasto.
» En la clasificacidon econdmica, el capitulo.

- Capitulo IX: Pasivos Financieros.

» En la clasificacion por programas, politica de gasto.
» En la clasificacidon econdmica, el capitulo.

3. En cuanto a los proyectos de gastos con financiacion
afectada, se establece con cardcter general la vinculacion cualitativa
y cuantitativa en si mismo de cada uno de ellos. No obstante, los
proyectos que incluyan aplicaciones presupuestarias de gasto corriente
podrdn quedar afectados Unicamente por las limitaciones cualitativas
de la vinculacion juridica, pudiendo realizarse mayor gasto del previsto
en el proyecto, sin necesidad de recurrir a modificaciones formales de
créditos asignados.

Se faculta a la Intervencidon Municipal a la creacion en
contabilidad de nuevos proyectos de gasto procedente de nuevos o
mayores ingresos sobre los previstos previa aprobacion de la
correspondiente modificacion presupuestaria acordada por el érgano
competente.

4. En todo caso, tendrdn cardcter vinculante, con el nivel
de desagregacion con que aparezcan en los estados de gastos del
presupuesto, los créditos declarados ampliables conforme a lo
establecido en el articulo 9.2.d) del Real Decreto 500/90, de 20 de aboril.
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5. En los casos en que, existiendo dotacidn presupuestaria
para uno O varios conceptos dentro del nivel de vinculacion
establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos o
subconceptos del mismo nivel de vinculacién juridica, cuyas cuentas no
figuren abiertas en la contabilidad de gastos publicos por no contar con
dotacion presupuestaria, no serd precisa la previa modificacion
presupuestaria, pero el primer documento contable que se tframite con
cargo a tales conceptos (A, AD o ADO) habrd de hacer constar tal
circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique: "primera
operacién imputada al concepto”, de conformidad con la Consulta de
la IGAE 8/1995. En todo caso, habrd de respetarse la estructura
econdmica vigente, aprobada por Orden HAP/419/2014 de 14 de
marzo por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de
las enfidades locales.

A estos efectos se entenderd por estructura presupuestaria
vigente la establecida en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre,
por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades
locales, pero también a aquellas partidas presupuestarias que consten
en el Presupuesto en vigor o en cualquiera de sus modificaciones, o que
incluird aquellas partidas que se consideren incorporables. En ningun
Caso se podrd crear crédito para un gasto especifico y determinado, no
concretado en la estructura presupuestaria anteriormente definida,
mediante una fransferencia de crédito.

6. Las aplicaciones presupuestarias creadas como
consecuencia de los correspondientes expedientes de generacion de
créditos por ingresos, derivados de proyectos de gasto con un destino
especifico y concreto, se entenderdn vinculadas a nivel de aplicacion
presupuestaria, tanto cualitativa como cuantitativamente. No obstante,
en el caso de aplicaciones presupuestarias correspondientes a un
mismo proyecto de gasto con financiacion afectada, se entenderdn
vinculadas entre si a nivel de capitulo y drea de gasto.

Base 6. Informacion al Pleno

1. Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 207
del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, la
Intervencién facilitard con periodicidad trimestral, preferentemente por
medios electronicos, telemdaticos o informdaticos, informacién sobre la
ejecucion de los presupuestos, asi como del movimiento de la tesoreria
por operaciones presupuestarias y no presupuestarias y de su situacion.
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El contenido de la informacion se ajustard a lo dispuesto en la regla 53
de la Instruccion del modelo normal de contabilidad local, aprobada
por Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre.

2. Con la misma periodicidad se facilitard informacién sobre
las empresas participadas por el Ayuntamiento, a cuyo fin deberdn
remitir a la Intervencidn con la suficiente antelacidon la siguiente
documentacion:

a) Balance de situaciéon trimestral, referido al Ultimo dia del
trimestre natural.

b) Cuenta de pérdidas y ganancias trimestral, referido al
mismo periodo.

c) Memoria conteniendo aquellos datos que sean dignos de
mencidn por su importancia.

3. Asimismo la Intervencidn facilitard la informacidon remitida
al Ministerio de Hacienda y Administraciones PUblicas en cumplimiento
de lo establecido en la Orden HAP/2105/2012, de 1 de octubre.

CAPITULO 2. DOCUMENTOS CONTABLES
Base 7. Documentos contables electronicos. Toma de razén

1. Todos los hechos con trascendencia contable estardn
soportados en documentos contables electronicos que tienen por Unico
objeto la incorporaciéon de datos al SICAL, generando la anotaciéon
contable.

2. En todo documento contable electrénico figurard una
diligencia de toma de razdn acreditando la fecha del registro contable,
el nUmero de asiento y el importe. Dicha diligencia podrd realizarse
mediante certificacion mecdnica por el propio equipo informdatico que
soporta el SICAL.

3. La diligencia de toma de razén no es un acto de confrol
inferno y no estd sometida a fiscalizacion, ya que se limita a instrumentar
la contabilizacidén de la operacion.

En particular revisten Unicamente este cardcter instrumental
en los documentos que incorporen las siguientes operaciones:
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a) Operaciones de ingresos.
b) Operaciones de gastos exentos de fiscalizacion.

c) Operaciones con informe desfavorable en ejercicio de la
funcion interventora.

d) Formalizacion de operaciones gestionadas por otra
Administracion publica.

e) Compensacién de obligaciones reciprocas.
f) Operaciones en formalizacion.

g) Devoluciones de ingresos.

h) Operaciones no presupuestarias.

i) Modificaciones presupuestarias.

4. La preparacion de los documentos contables
electronicos antes de que se verifique la diligencia o certificaciéon
mecdnica de toma de razdn, corresponderd a las correspondientes
unidades o servicios gestores.

Base 8. Incorporacion de actos al documento contable

El mismo documento contable podrd servir de soporte a la
funciéon interventora y al acto juridico de aprobacion. En particular
incorporard el informe resultante de la funcidn interventora, siempre que
sea favorable, cuando se trate de operaciones previas (documento
contable provisional) o definitivas de gastos sujetos a fiscalizacion (plena
o limitada) o intervencion previa.

Base 9. Principios Generales.

Los créditos consignados para gastos se destinardn
exclusivamente a la finalidad especifica para la que hayan sido
autorizados en el Presupuesto o por sus modificaciones debidamente
aprobadas.

Los créditos autorizados fienen cardcter limitativo y
vinculante.
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Se considerardn nulos de pleno derecho los acuerdos,
resoluciones y actos administrativos que infrinjan el punto anterior,
adoptados sin la consignacion presupuestaria adecuada y suficiente
del gasto a contraer, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya
lugar.

Base 10. Principio de Anualidad Presupuestaria

1. El ejercicio presupuestario coincide con el ano natural, no
pudiéndose reconocer obligaciones con cargo a los créditos del
presupuesto que no se refieran a obras, servicios, suministros o gastos en
general que hayan sido ejecutados o cumplidos en ano natural distinto
del de la vigencia del presupuesto.

2. Excepcionalmente, de conformidad con lo establecido
en el articulo 26.2 del RD 500/1990, se aplicardn a los créditos del
presupuesto vigente, sin necesidad de tramitar expediente de
reconocimiento exirajudicial de crédito, en el momento de la
aprobacion del reconocimiento de la obligacion, por el érgano que
corresponda, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atfrasos al personal,
siendo el érgano competente para el reconocimiento la Alcaldia.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente
adquiridos en ejercicios anteriores, previa incorporaciéon de los
correspondientes créditos.

No obstante, podrdn aplicarse a los créditos del
presupuesto vigente las obligaciones derivadas de compromisos de
gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores que no hayan
sido objeto de incorporacion, siempre que dichas obligaciones se
produzcan en el ejercicio en curso y se acredite en el expediente que se
pueden atender con el crédito previsto en la vinculacidon juridica
correspondiente sin menoscabo del servicio y que no hubiera sido
posible el reagjuste de anualidades, en su caso, antes del cierre del
ejercicio (entre otros facturas de partida de gasto corriente o que se
repita todos los anos), el Presidente de la Corporacion serd el érgano
competente para redlizar su reconocimiento en la contabilidad
municipal. En el caso en el que no exista dotacion presupuestaria en el
nuevo ejercicio serd competencia para su reconocimiento en la
contabilidad municipal el Pleno de la Corporacién. Todo ello de
acuerdo con lo establecido en el articulo 60.2 del Real Decreto 500/90,
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de 26 de abril, de desarrollo de la Ley de Haciendas Locales en materia
presupuestaria.

También se aplicardn al presupuesto vigente las
obligaciones indicadas si se hubiera consignado expresamente crédito
para tales fines en el presupuesto vigente.

c) Los gastos derivados de confratos de servicios o
suministros vdlidamente celebrados, de tracto sucesivo y periddicos,
correspondientes al Ultimo periodo de facturacion del ejercicio anterior
podrdn imputarse al presupuesto vigente como obligaciones del
gjercicio, siempre que la fecha de registro de las correspondientes
facturas sea posterior al dia 1 de enero del nuevo ejercicio. En estos
casos el drea gestora deberd acreditar en el expediente la posibilidad
de atender estos gastos con el crédito previsto sin menoscabo del
servicio.

d) Las procedentes del reconocimiento exirajudicial de
créditos a que se refiere el articulo 60.2 del RD 500/1990, de obligaciones
adquiridas en ejercicios anteriores, sin el cumplimiento de los trdmites
preceptivos, previa fiscalizacion del y sin perjuicio de la exigencia de las
responsabilidades a que, en su caso, hubiera lugar

CAPITULO 3. MODIFICACIONES DE CREDITO

Base 11. érganos competentes para la aprobacion de los
expedientes de modificaciones presupuestarias

1. La aprobacidn de los expedientes de créditos
extraordinarios y de suplementos de créditos, las transferencias de
crédito entre distintas dreas de gastos y las bajas por anulacion
corresponden, previo informe de la Intervencion, al Pleno del
Ayuntamiento.

2. La aprobacidon de las demds modificaciones
presupuestarias corresponde, previo informe de la Intervenciéon, a la
Alcaldia o la Junta de Gobierno Local por delegacion de la Alcaldia.

Base 12. Créditos extraordinarios y suplementos de créditos

1. Se iniciardn tales expedientes por acuerdo de la Alcaldia,
teniendo en cuenta las propuestas formuladas por los centros gestores.
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2. El procedimiento se ajustard a las normas contenidas en
el articulo 177 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas
Locales y articulos 35 a 38 del Real Decreto 500/1990.

3. La ejecucion de las modificaciones tendrd en cuenta,
ademds, las siguientes prevenciones:

a) Si los nuevos o mayores gastos de inversion se financian
con cargo a operaciones de crédito serd requisito imprescindible |a
concertacion de la operacion.

b) En el caso de que los nuevos o mayores gastos se
financien con cargo a la operacion de crédito regulada en el articulo
177.5 del texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales,
deberd acreditarse la capacidad de la Entidad para generar ahorros
suficientes en el periodo de amortizacién, para hacer frente a los
intereses y devolucion del capital que se derivan de |la operacion.

Base 13. Ampliacién de créditos

1. La ampliacion de créditos requiere el previo
reconocimiento en firme de mayores derechos afectados sobre los
previstos en el Presupuesto.

2. En particular, se consideran ampliables las siguientes
aplicaciones por los conceptos correlativos que se indican:

Aplicaciones de gastos Conceptos de ingreso

931.227.08 Politica econdmica y|392.11 Recargo de apremio.
fiscal. Servicios de recaudacion a | Servicios de recaudacion
favor de la entidad.

1532.210 Pavimentacion de vias | 399 ofros ingresos diversos (de
publicas. Infraestructuras y bienes | ejecucidbn o  incautacién  de
naturales garantias por desperfectos en la via
publica)

En los casos de ejecucion o incautacidon de garantias los
servicios gestores promoverdn la ampliacion dentro de los 20 dias
siguientes. Transcurrido este plazo sin promover expresamente esta
modificacién, el importe se aplicard directamente al concepto de
ingreso sin incremento alguno en la aplicacion de gasto.
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Base 14. Cambio de financiacion en el Anexo de
Inversiones.

1. Corresponde al Pleno del Ayuntamiento acordar el
cambio de financiacion, entendiendo por éste aquella modificacion del
Anexo de Inversiones del presupuesto que, sin alterar los estados de
gastos e ingresos, pretenda modificar la financiacion prevista en él para
alguno de los gastos.

2. El expediente tramitado al efecto constard de:

- Propuesta de Alcaldia o del concejal Delegado en el que
expresamente constard la motivacion sobre la urgencia y conveniencia
de tal modificacion, asi como los créditos del Presupuesto de Gastos
sobre los que se propone el cambio de financiacion vy justificacion de
que tal cambio no originard perturbacion de los respectivos servicios.

- Informe de la Intervencidén Municipal.
- Dictamen de la Comisién Informativa.
- Aprobacion por el pleno del Ayuntamiento.

-En caso de ser actuaciones contempladas en Anexo
Inversiones del Presupuesto aprobado, deberd redlizarse el tramite
propio de la aprobaciéon presupuestaria, por ser un documento propio
del mismo.

-En el caso de actuaciones de modificaciones de
financiacion de proyectos de gastos incorporados de ejercicios
anteriores al presente presupuesto, no serd necesario el trdmite de
audiencia previsto para la aprobacién presupuestaria, sin perjuicio de
publicar el acuerdo plenario para general conocimiento.

3. Cuando existan cantidades de préstamos concertados
gue no vayan a financiar las inversiones para las que fueron en su dia
solicitados, bien por haberse anulado las mismas o bien por generarse
sobrantes que no se vayan a utilizar (como consecuencia de bajas en
las adjudicaciones u ofros motivos debidamente acreditados),
corresponderd al Pleno del Ayuntamiento autorizar la utilizacion de estas
cantidades para la financiacion de cualesquiera otras inversiones
incluidas o a incluir en el Presupuesto y que carezcan de financiacion o
ésta sea insuficiente, sin perjuicio de que corresponda tframitar
modificacion presupuestaria  al efecto. En cualquier caso, la
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modificacién de financiacidn requerird informe de la Intervencion
Municipal, siendo de aplicacion la tramitacion establecida en los
apartados anteriores.

Base 15. Modificacion de la plantilla

Las modificaciones de la plantilla del Ayuntamiento de
Nerja se someterdn al Pleno con sujecidon a los mismos frdmites vy
requisitos que se establecen para el presupuesto.

Base 16. Créditos no disponibles

1. Los gastos que hayan de financiarse, ftotal o
parcialmente, mediante subvenciones, aportaciones de ofras
Instituciones u operaciones de crédito, quedardn en situacion de
créditos no disponibles hasta que se formalice el compromiso por parte
de las entidades que conceden la subvencién o el crédito.

2. Las bajas que se produzcan en las licitaciones quedardn
en situacion de crédito no disponible, cuya reposicion a disponible
procederd en los siguientes casos:

a) Cuando fuere necesaria su utilizacién total o parcial
como consecuencia derivada del contrato licitado.

b) Cuando vaya a ser utilizado total o parcialmente en un
contrato diferente, previo informe-propuesta del centro gestor que serd
apreciado por el/la delegado/a de Hacienda.

c) Cuando vaya a ser utilizado total o parcialmente en una
modificacion de créditos.

CAPITULO 4. DE LOS GASTOS
Base 17. Organos competentes para la ejecucién del gasto.

1. Corresponde a la Junta de Gobierno la autorizacion y
disposicion de gastos en las materias atribuidas al Pleno por la
disposicion adicional segunda de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector PUblico, comprendiendo los gastos plurianuales.

2.A la Alcaldia o el/la correspondiente concejal/a
delegado/a, en los demds casos.
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3. Queda reservado al Pleno el reconocimiento extrajudicial
de créditos, siempre que no exista dotacion presupuestaria.

4. Asimismo queda reservada al Alcalde la autorizacion de
gastos derivados de acontecimientos catastréficos, situaciones que
originan grave peligro o necesidades que afecten directamente a la
seguridad publica.

5. Corresponde a la Alcaldia o concejal en quien delegue
el reconocimiento y liquidacion de obligaciones y la ordenacion del

pPago.

Previomente al acto de reconocimiento u ordenacién
podrdn readlizarse las comprobaciones necesarias, aungque se haya
validado por el responsable correspondiente el documento que
acredite el derecho del acreedor.

6. Previamente al reconocimiento extrajudicial de créditos
deberd incorporarse al expediente el documento que acredite el
derecho del acreedor, conformado por el responsable habitual para el
tipo de gasto de que se trate, si es posible, y, en cualquier caso, el
concejal delegado del drea correspondiente.

Base 18. Proceso de gasto. Particularidades de la
contratacion.

1. Para tramitar cualquier gasto se requerird la previa
propuesta del centro gestor motivando su necesidad vy la expedicion del
oportuno documento de retencién de crédito o de ejecucion en fase
previa del gasto (propuesta de autorizacidon o/y disposicion o/y
reconocimiento de la obligaciéon). Se entenderd por centro gestor el
servicio o unidad dependiente de una Delegacidon con competencias
en la materia

En los expedientes de confratacion y en los negocios de
naturaleza patrimonial se estard a su legislacion especifica.

2. La preparacion de los contratos, por regla general, estard
a cargo del Servicio de Contratacion, sobre la base de las propuestas,
datos e informaciones que puedan proporcionarle las Delegaciones
interesadas y/o encargados de la confrataciéon. Por excepcion y para
determinados dmbitos, las tareas administrativas de preparacion
podrdn asignarse y confluir en un centro framitador comun (o instructor
habilitado). En cualquier caso, la licitacion y adjudicacién, tras la fase
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de preparacion, serd cumplimentada por el Servicio de contratacion,
canalizdndose necesariaomente a través de la Plataforma de
Contratacion del Sector Publico.

Quedan excluidos de las determinaciones anteriores los
contratos para los que se utiliza el sistema de pago de anfticipo de caja
fija o similar.

3. Con independencia de los centros y habilitados previstos
en el apartado anterior, todos los contratos dispondrédn de un
responsable designado por el titular de la respectiva Delegacion, al que
correspondera:

a) Las funciones previstas en el articulo 62 de la Ley 9/2017.
b) Suscribir la Memoria del contrato.

c) Conformar el documento que acredite el derecho del
conftratista por la prestacion realizada.

En los confratos de obras serd siempre responsable el
correspondiente facultativo, al igual que en los contratos de suministros
de material para la construccién o, en general, las infraestructuras.

Base 19. La contratacion menor, especialidades.

1. Todos los contratos menores con independencia de su
objeto o fipo contfractual que se celebren por parte del Ayuntamiento
de Nerja, seguirdn las presentes normas.

Los contratos menores adjudicados por el Ayuntamiento de
Nerja se rigen de acuerdo con lo establecido en la Ley 9/2017, de
Contratos del Sector PUblico, por lo establecido en la Instruccidn 1/2019
de la OIRESCON, asi como por el resto de las disposiciones vigentes en
materia de contratacion publica.

2. La planificacién de la actividad contractual de las
entidades del sector publico establecida en el articulo 28.4 LCSP, es
esencial para articular los adecuados procedimientos de licitacion en
cada caso concreto.

Debe limitarse la utilizacion de los contratos menores sdlo
para satisfacer necesidades puntuales y esporddicas, concretas vy
perfectamente definidas, y urgentes. A sensu contrario, en los casos de
gastos de cardcter permanente, estructural y continuado en el tiempo,
existe la obligacion de licitar dichas prestaciones o tramitar acuerdos
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marco u ofros sistemas de racionalizacion de la contratacion (articulos
218 a 230 LCSP).

3. El arficulo 118.1 LCSP, dispone que se consideran
confratos menores los confratos de valor estimado inferior a 40.000
euros, cuando se trate de contratos de obras, o a 15.000 euros, cuando
se trate de contratos de suministro o de servicios; calculado conforme a
las reglas indicadas en el articulo 101 LCSP.

De conformidad con el articulo 29.8 LCSP, los contratos
menores no podrdn tener una duracion superior a un ano ni ser objeto
de prérroga.

El articulo 118.2 LCSP dispone que la tramitaciéon del
expediente exigird la emision de un informe del érgano de contratacion
justificando de manera motivada la necesidad del contrato y que no se
estd alterando su objeto, con el fin de evitar la aplicacién de los
umbrales descritos en el apartado 118.1 LCSP.

En consecuencia, el expediente deberd abarcar Ila
totalidad del objeto del contrato, sin que la celebracién de contratos
menores pueda suponer, en ningun caso, infraccion de la prohibicion
de fraccionamiento indebido del objeto contractual, con el fin de eludir
los requisitos de publicidad o los relativos al procedimiento de
adjudicacién que deberian emplearse de no tener lugar el
fraccionamiento.

4. El fraccionamiento irregular en la confratacion se
produce en:

a) Confratos para cubrir necesidades recurrentes de
cardcter necesario que sean similares, reiteradas y previsibles, sea cual
sed el periodo de tiempo en el que se realicen los contfratos.

b) Contratos cuyo objeto pueda considerarse unitario y
deba ser fratado como unidad, tanto en el aspecto econdmico como
juridico.

5. Cuando se articulen contratos sucesivos y recurrentes con
el mismo contenido obligacional, aunque la causa sea diferente,
deberd computarse el valor total de todos ellos para determinar el valor
estimado de la contfratacion. Si el montante de las contrataciones o el
plazo de duracidn superasen los umbrales establecidos para el contrato
menor, no podrd utilizarse esta figura. De conformidad con la Instruccidén
1/2019 de la Oficina independiente de regulacion y supervision de la
contratacion, se acudird al contrato menor Unicamente en situaciones
extraordinarias, requiriéndose incorporar al expediente la justificacion de
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su necesidad y carencia de planificaciéon. No podrdn ser objeto de
contrato menor prestaciones que tengan cardcter recurrente puesto
que debieron planificarse previamente y tramitarse por procedimientos
concurrenciales.

6. En los contratos menores no se admitird la presentacion
de proposiciones diferentes por parte de empresas vinculadas.
Tampoco podrdn ser invitadas las empresas que actien bajo unidad de
decision o una direccion Unica; en particular cuando la mayoria de los
miembros del érgano de administraciéon de las sociedades relacionadas
sean los mismos.

7. De conformidad con el articulo 131.3 LCSP, los contfratos
menores se adjudicardn directamente a cualquier empresario con
capacidad de obrar que cuente con la habilitacion profesional
necesaria para readlizar la prestacion, cumpliendo con las normas
establecidas en el articulo 118 LCS. A este respecto se exigird previamente
a su confratacion, declaracion relativa de no estar incurso en prohibicion para
contratar, asi como de estar al corriente en sus obligaciones con las
administraciones tributarias y Seguridad Social.

7.1.- Procedimiento en el que se solicitardn, al menos, tres

ofertas:

En la tramitacion de los contratos menores de servicios,
suministros y obras cuyo valor estimado sea superior a 3.005,06 euros vy,
de acuerdo con el principio de competencia, y como medida anti
fraude y de lucha confra la corrupcion, el érgano de contratacion
solicitard, al menos, fres ofertas, debiendo quedar ello suficientemente
acreditado en el expediente. Del mismo modo, serd necesario
incorporar al expediente al menos tfres ofertas cuando se trate de
contratos  financiados —con  programas  subvencionados — con
independencia de su importe.

En caso de que por razones de exclusividad o cualquier ofra
circunstancia debidamente justificada en el expediente no se soliciten
las tres ofertas, con el objeto de preservar los principios de publicidad y
transparencia, se deberd incorporar al expediente las solicitudes de
participacion debidamente cursada a los licitadores, o la justificacion
para dispensar dicho requisito por el centro gestor; los contratos que no
superen dicho importe, podrdn adjudicarse directamente a cualquier
empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion
profesional necesaria para realizar la prestacion, cumpliendo con las
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normas establecidas en el articulo 118 de la Ley de Contratos del Sector
PUblico.

7.2. Conforme al articulo 118 LCSP la tramitacion del
expediente exigird:

“2.[...] la emisién de un informe del érgano de contratacion
justificando de manera motivada la necesidad del contrato y que no se
estd alterando su objeto con el fin de evitar la aplicaciéon de los
umbrales descritos en el apartado anterior.

3. Asimismo se requerird la aprobacion del gasto y la
incorporacion al mismo de la factura correspondiente, que deberd
reunir los requisitos que las normas de desarrollo de esta Ley
establezcan”.

7.3. En el contrato menor de obras, deberd anadirse,
ademds, el presupuesto de las obras, sin perjuicio de que deba existir el
correspondiente proyecto cuando sea requerido por las disposiciones
vigentes. Deberd igualmente solicitarse el informe de las oficinas o
unidades de supervision a que se refiere el articulo 235 cuando el
trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra”.

7.4. En relacidon al perfeccionamiento y responsable del
contrato, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 153.2 LCSP, en
el caso de los confratos menores, el perfeccionamiento se acreditard
con la existencia de los documentos a los que se refiere el articulo 118
LCSP, los cuales forman el expediente contractual correspondiente.

En todos los contratos menores, de conformidad con el
articulo 62 LCSP, el responsable del contrato deberd supervisar la
correcta ejecucion del contfrato y adoptar las medidas necesarias con
el fin de garantizar la realizacidon de la prestacion; a estos efectos,
deberd verificar que el contrato se ejecuta en las condiciones
establecidas y que se cumplen los plazos u ofras condiciones que fueron
ofertadas por el contratista.

7.5. Los confratos menores se publicardn en la forma
prevista en el articulo 63.4 LCSP, al menos trimestralmente, siendo la
informacién a publicar, al menos, su objeto, duracién, el importe de
adjudicaciéon (IVA incluido) vy la identidad del adjudicatario. Quedardn
exceptuados de la publicacion, aquellos contratos cuyo valor estimado
fuera inferior a 5.000 £, satisfechos mediante anticipos de caja fija u otro
sistema similar para realizar pagos menores; asi mismo serdn objeto de
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remisiobn conforme establece el art. 335.1 LCSP, y el art. 346.3 LCSP
referida a la comunicacion al Registro de contratos del sector puUblico.

7.6. Para tramitar cualquier gasto se requerird la previa
propuesta del centro gestor motivando su necesidad y la expedicion del
oportuno documento de retencidn de crédito o de ejecucidon en fase
previa del gasto (propuesta de autorizacidon o/y disposicion o/y
reconocimiento de la obligacion). Se entenderd por centro gestor el
servicio o unidad dependiente de una Delegacidon con competencias
en la materia En los expedientes de contratacion y en los negocios de
naturaleza patrimonial se estard a su legislacion especifica.

7.7. El impulso y canadlizacidn de los expedientes de
contratacion y de los negocios patrimoniales corresponderd a los
centfros tramitadores (generalmente coincidentes con los centros
gestores) y habilitados, designados por la/el Delegada/o de Economia y
Hacienda, el citado centro gestor debe de preparar toda la
documentacion indicada en la presente instruccidon a excepcion de:

- conversion de documento contable definitivo, que
corresponderd al deparfamento de Intervenciéon, una vez comunicado
el decreto por el drea correspondiente (se hace constar que los
contratos menores estdn exentos de fiscalizacidn previa y por tanto la
expedicidn de dichos documentos contables no conllevan la
conformidad de la intervencion, que fiscalizard en momento posterior el
reconocimiento de la obligacidon cuando se incorpore la factura).

- publicacion contratos menores en PLACE, que
corresponderd a servicio de confratacion, una vez remitido el decreto
de adjudicacioén por el centro gestor al servicio de contratacion.

7.8. Con independencia de los centros y habilitados
previstos en el apartado anterior, todos los contratos dispondrdn de un
responsable designado por el titular de la respectiva Delegacion, al que
correspondera:

a) Las funciones previstas en el articulo 62 de la Ley 9/2017.

b) Suscribir la Memoria del contrato.

c) Conformar el documento que acredite el derecho del
contratista por la prestacion realizada.

Asi mismo se estard a lo dispuesto en ANEXO relativo a la
contratacion menor, relativo a la documentacion minima del
expediente contrato menor y modelos.
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Base 20. Acumulacion de fases

1. La acumulacion de las fases de autorizacion y disposicion
podrd utilizarse en los siguientes casos:

a) Percepciones salariales fijas en su cuantia y periddicas en
su devengo.

b) Subvenciones de concesion directa.

c) Cuotas ordinarias o extraordinarias de comunidades de
bienes y entidades en las que participe el Ayuntamiento.

d) Aquellos gastos cuyos precios son aprobados de forma
oficial y no sea posible promover la concurrencia de ofertas.

e) Procedimiento negociado por razones de exclusividad.

f) Contratos derivados o especificos basados en acuerdos
marco o sistemas dindmicos de contratacion.

g) Contratos menores, en su caso.

h) Confratos administrativos de elaboraciéon de proyecto y
ejecucion de obra.

i) Contratos administrativos cuyos proyectos o presupuestos
no hayan podido ser establecidos previamente por la Administracion y
deban ser presentados por los licitadores.

]} Modificaciones, revisiones de precios y prorrogas de
contratos y convenios.

k) Convenios, encargos de ejecucion y encomiendas de
gestion.

) Cesiones de contratos, subrogacion y cambios de
denominacioén del contratista o adjudicatario.

m) Imputacion al presupuesto del ejercicio en curso de los
contratos plurianuales adjudicados en anos anteriores.

2. La acumulacion de las fases de autorizacion, disposicion y
reconocimiento de la obligacion podrd utilizarse en los siguientes casos:
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a) Percepciones salariales distintas de las previstas en el
apartado anterior.

b) Realizacion de actividades formativas por parte del
personal, dietas y ofros que se aqjusten a baremos previomente
establecidos.

c) Contratos derivados o especificos basados en acuerdos
marco o sistemas dindmicos de contratacion.

d) Contratos menores, en su caso.

e) Gastos anticipados, cuando proceda.

f) Intereses y amortizacién de operaciones financieras.
g) Pagos a justificar

h) Gastos derivados de acontecimientos catastroficos.

i) Liguidaciones del confrato e indemnizaciones al
conftratista.

i) Reconocimientos exifrajudiciales de crédito vy
convalidaciones.

k) Anficipos reintegrables.
l) Resoluciones judiciales.

m) Justiprecio, intereses y demds gastos derivados de
expropiaciones.

n) Intereses de demora y otros costes financieros

Base 21. lJustificantes suficientes para el reconocimiento de Ia
obligacion.

1. En los gastos del Capitulo | se observardn las siguientes
reglas:

1.1. Las retribuciones bdsicas y complementarias del
personal funcionario, laboral y eventual, se justificardn mediante las
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néminas mensuales, en cuya relacidn constard diligencia del
responsable de Personal acreditativa de que el personal relacionado ha
prestado efectivamente servicios en el periodo de que se trata.

1.2. Las remuneraciones por los conceptos de productividad
y gratificaciones precisardn certificacion del responsable de Personal,
acreditativa de que han sido prestados los servicios especiales o la
procedencia de la productividad, con mencién del acuerdo o
resolucion del érgano competente.

1.3. Las cuotas de la Seguridad Social quedan justificadas
mediante las liquidaciones correspondientes.

1.4. En los demds gastos derivados de servicios prestados
por tercero, deberd presentarse factura siguiéndose por los trdmites
correspondientes.

2. En los gastos por adqguisicion de bienes o prestacion de
servicios se exigird la presentacion de factura, de acuerdo con la
legislacion especificamente aplicable.

3. En los contrafos de obras el derecho de cobro del
confratista se instrumentard también mediante certificacion con los
requisitos establecidos al efecto.

4. Los gastos por intereses y amortizaciéon de capital
originardn un cargo que se ajustard al cuadro financiero adoptado.

5. Los gastos por transferencia se justificardn por acuerdo
del 6rgano competente, previo cumplimiento de las condiciones
establecidas al efecto.

Para la concesidbn de subvenciones se estard a su
legislacion especifica.

6. Cuando no proceda la presentacidén de los documentos
senalados en los pdarrafos anteriores, se justificard el reconocimiento de
la obligaciéon mediante los correspondientes acuerdos de disposicion
del gasto, con indicacion expresa del motivo y cuantia.

Base 22. Registro de facturas

1. Todos los proveedores estardn obligados al uso de la
factura electréonica y su presentacion en el Punto general de entrada
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de facturas de la Administracion General del Estado (FACe), o en el
Registro telemdatico de facturas del Portal del Proveedor en la sede
electronica municipal (https://sedeelectronica.nerja.es), con excepcion
de las facturas cuyo pago se verifique a través del sistema de anticipos
de caja fija.

Toda la documentacidon complementariac que deba
acompanar a la factura electrénica deberd incorporarse como anexo
en formato PDF. En los contratos de obras se incluirdn como anexo la
correspondiente certificacion y la relacidon valorada debidamente
suscrita.

2. Todas las facturas presentadas serdn asimismo objeto de
registro contable en el Registro de facturas, salvo las correspondientes a
los anticipos de caja, pagos a justificar y las electronicas que no
cumplan con las reglas de validacion establecidas en la Orden
HAP/1650/2015.

Una vez registradas se pondradn a disposicion de los
responsables de contratos, dejando constancia electronica.  Los
documentos en formato papel serdn convertidos en documentos
electronicos.

3. Los documentos que contengan datos incorrectos u
omitan datos que impidan su tramitacién, no cumplan con las reglas de
validacion establecidas por la normativa vigente, correspondan a un
centro gestor diferente o cualquier ofro motivo que no pueda ser
subsanado mediante factura rectificativa, serd rechazado por el
Registro de facturas, bien en el FACe en el supuesto de factura
electréonica o bien frasladando el rechazo al proveedor o contratista en
el supuesto de factura que no tenga que presentarse en FACe.

4. El responsable del contrato verificard que no comprende
operaciones respecto de las cuales ya se ha efectuado el
reconocimiento de la obligacién y, en su caso, conformard con su firma
la documentacion recibida, para lo que dispondrd de un plazo mdaximo
de cinco dias naturales. Transcurrido dicho plazo sin acto expreso del
responsable del contrato, se entenderd que la documentacion no es
conforme y se procederd a la denegacién del reconocimiento de la
obligacion.

5. Podrd presentarse una Unica factura recapitulativa que
comprenda todas las operaciones realizadas por un mismo proveedor
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durante el mes natural, identificando o distinguiendo cada una de ellas,
los respectivos centros gestores del gasto y los responsables o unidades
qgue deben prestar la conformidad.

6. En el caso de facturas derivadas de un Unico contrato
cuando el mismo es financiado por varias delegaciones o unidades, no
se admitirdn duplicados de las facturas ni se expedirdn tantas facturas
originales como destinatarios.

Base 23. Gastos plurianuales y expedientes de tramitacion
anticipada.

1. El cumplimiento de los limites a los compromisos de gastos
de ejercicios futuros que se puedan adquirir, tanto referidos a la cuantia
como al nUmero de anualidades, serd informado de forma expresa y
especifica por la Intervencion. La propuesta que a tal efecto se realice
contendrd como minimo la debida justificacion del motivo de Ia misma
y de sus circunstancias excepcionales.

2. Cuando una vez formalizado el contrato se produzca un
desajuste entre las anualidades establecidas y las necesidades reales en
el orden econdmico que el normal desarrollo de los frabajos exija, el
organo de confratacion tramitard el oportuno expediente de reaqjuste
de anualidades con los requisitos que establece el articulo 96 del Real
Decreto 1098/2001, de 12 de octubre.

3. En los confratos de obra de cardcter plurianual, con
excepcion de los realizados bajo la modalidad de abono total del
precio, se efectuard una retencién adicional de crédito con cargo a
gjercicios futuros del 10 por 100 del importe de adjudicacion. Esta
retencion se aplicard al ejercicio en que finalice el plazo fijado en el
contrato para la terminacién de la obra o al siguiente, segun el
momento en que se prevea realizar el pago de la certificacion final.

4. Salvo lo dispuesto en normas especificas, los expedientes
de contratacién en curso al iniciarse el ejercicio proseguirdn su
tramitacion hasta la formalizacion del correspondiente contrato.

Base 24. Normas especiales del contrato de obras.

1. La autorizacion de gastos de primer establecimiento vy
reposicion requerird la framitacion del oportuno expediente al que se
incorporard el correspondiente proyecto de obras, en los términos de los
articulos 231 y siguientes de la Ley de Contratos del Sector PUblico, y 124
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y siguientes del Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones PUblicas, de 12 de octubre de 2001.

Salvo cuando resulte incompatible con la naturaleza de la
obra, el proyecto deberd incluir un estudio geotécnico de los terrenos
sobre los que la obra se va a ejecutar.

2. El expediente de contratacion, ademds del proyecto y
otros documentos previstos en la normativa citada, incluird justificaciéon
sobre los siguientes extremos:

a) Periodo de amortizacion, razonando la vida Ufil
esperada.

b) Evaluacion de los gastos de funcionamiento vy
conservacion en ejercicios futuros a fin de conocer la posibilidad de su
cobertura

c) Incoacidbn de expediente de imposicion de
contribuciones especiales o cargas de urbanizacién, en su caso.

d) Cumplimiento de los limites impuestos a los gastos
plurianuales.

3. Salvo que exista un cuadro de precios mds idoneo y
especifico, los precios unitarios que se utilizardn para elaborar
presupuestos de obras serdn los que figuran en la Base de Costes de la
Construccion de Andalucia (BCCA). Los importes del cuadro se
incrementardn con el 19 por 100 de gastos generales y beneficio
industrial y con el 21 por 100 del Impuesto sobre el Valor Anadido.

Los mismos precios unitarios podrdn aplicarse a otros
confratos.

Base 25. Normas especiales para la contratacion de
emergencia

1. Salvo en los supuestos en que la emergencia fuera de tal
relevancia que la finalidad del contrato pudiera verse comprometida,
deberd tramitarse el expediente de contratacion, siguiendo el
procedimiento ordinario con abreviacidn de plazos, o bien, si no fuera
posible, recurriendo al procedimiento negociado por motivos de
urgencia.
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2. La contratacion de emergencia para la que
justificadamente no pueda formalizarse expediente de contratacion y
no sea imputable a la Administracion, requerird en todo caso la
siguiente documentacion:

A) Cuando se produzca el acontecimiento catastrofico o la
situacion de grave peligro:

a) Informe del facultativo municipal describiendo la
sifuacion vy justificando la framitacion de emergencia, descartando la
tramitacion urgente o la utilizacion del procedimiento negociado por
motivos de urgencia. Asimismo, incluird la propuesta de las actuaciones
estrictamente necesarias.

b) Resolucion del dérgano competente apreciando la
emergencia y ordenando las actuaciones estrictamente necesarias.

B) Al momento de iniciarse las actuaciones:

a) Acta de inicio de las actuaciones materiales suscrita por
el facultativo municipal.

b) Presupuesto estimado de ejecucidon suscrito por el
facultativo municipal.

c) Certificado de existencia de crédito o acuerdo de inicio
de la correspondiente modificacidn presupuestaria.

d) Documentacién que acredite los requisitos de
capacidad y aptitud para contratar (capacidad de obrar, solvencia o
clasificacion, y ausencia de prohibiciones para contratar).

C) Para el reconocimiento de la obligacion.

a) Memoria justificativa del gasto suscrita por el facultativo
municipal.

b) Relacién valorada vy certificacidon emitida por el
facultativo municipal.

c) Factura con los requisitos exigidos por la vigente
legislacion.

d) Acta de finalizacién, en su caso.
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D) Cuando finalicen los frabajos

a) Proyecto de obras, en su caso.

b) Acta de recepcion.

Base 26. Proyectos con incidencia en los gastos e ingresos

Todo proyecto de ordenanza, reglamento, resolucion o
acuerdo, cuya aprobacion y aplicacion pudiera suponer un incremento
del gasto publico o una disminucién de los ingresos del Ayuntamiento,
respecto de los autorizados y previstos en el presupuesto, o que pudiera
comprometer fondos de ejercicios futuros, ird acompanado de una
memoria econdmica en la que se detallardn las posibles repercusiones
presupuestarias en su aplicacién y, en su caso, un andlisis de viabilidad.

CAPITULO 5. PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA
Base 27. Pagos a justificar

1. Tendrdn el cardcter de “pagos a justificar” las érdenes de
pago cuyos documentos justificativos, en los términos senalados en la
Base 15, no se puedan acompanar en el momento de su expedicion, lo
que se acreditard en el expediente que se instruya.

Sélo se expedirdn para gastos corrientes y cuyo importe no
supere los 3.000, 00 euros.

2. Toda propuesta de expedicion de una “orden de pago a
justificar”, suscrita por el centro gestor y con la conformidad del
Delegado del drea, deberd especificar el perceptor, tercero y destino
de los fondos.

3. El perceptor de los fondos serd el responsable de pagar a
los acreedores finales, de justificar los fondos y, en su caso, de reintegrar
las cantidades en su poder.

La designacion del perceptor se efectuard por resolucion
de la Delegaciéon de Economia y Hacienda y necesariamente recaerd
en un empleado o regidor de la Corporaciéon, quienes no podrdn tener
pendiente de justificar otros libramientos anteriores.

4. Los fondos librados “a justificar” tienen el cardcter de
fondos publicos y forman parte de la tesoreria de Ia entidad local hasta
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que el perceptor pague a los acreedores finales y justifique el destino de
los fondos.

5. Las facturas deberdn cumplir los requisitos establecidos en
la normativa aplicable.

Antes de readlizar el pago obligatoriamente deberd
cumplimentarse la orden interna en la aplicacion informdtica para
asegurar, entre otros extremos, que el proveedor no tiene anotado
créditos embargados o cedidos.

6. La justificacion de los fondos deberd realizarse dentro del
plazo de fres meses a contar desde su libramiento, procediendo
simultdneamente a reintegrar las cantidades no utilizadas.

La ausencia de justificacion, la justificacion inadecuada o
utilizar los fondos para un destino distinto al autorizado, dard lugar a la
exigencia de reintegro de los fondos percibidos, sin perjuicio de ofras
responsabilidades a que hubiera lugar.

7. Las cuentas restringidas de pagos a justificar serdn de
titularidad municipal, y se abrirdn con la firma de los tres claveros
municipales, a los que se anadirdn dos firmas mancomunadas del drea
gestora municipal.

Para proceder a la apertura de una de estas cuentas serd
necesario expediente al efecto en el que se solicite y justifique la gestidon
descentralizada de fondos

8. En el plazo de fres meses, los perceptores habrdn de
aportar a la Intervencion los documentos justificativos del pago,
reinfegrando, en su caso, las cantidades no invertidas.

Los autorizados deberdn rendir la cuenta justificativa antes
del dia 26, o dia siguiente hdbil, del mes en el que se hayan situado los
fondos del pago a justificar. Para evitar movimientos que dificulten la
conciliacion, no se expedirdn documentos de pago (talones, érdenes
de transferencia...) desde el dia 26 hasta el Ultimo del mes, ambos
inclusive salvo casos excepcionales comunicados debidamente a la
Tesoreria Municipal. Los justificantes de tales gastos deberdn ser
debidamente registrados por el habilitado. Por exigencia del principio
de anualidad presupuestaria, deberdn estar registrados y justificados
antes del dia 31 de diciembre como fecha mdxima, o en fecha anterior
establecida mediante circular de la Intervencidon General, debiéndose
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reintegrar, las cantidades no utilizadas, dentro del ejercicio
correspondiente. En todo caso, a 31 de diciembre se habrdn anotado
todos los pagos realizados de forma que si no se dispone de informacion
o existe diferencia no justificada entre el saldo contable y el saldo real
de la cuenta se anotard en la misma cuenta como cantidad pendiente
de justificar.

La Intervencion comprobard, cuando sea solicitado un
lioramiento a justificar, que no existe alguno anterior pendiente de
justificacion con el mismo cardcter presupuestario a favor del mismo
solicitante, en cuyo caso serd suspendida la tramitacion del nuevo
mandamiento y apremiada la de aquél, a excepcidon de cuando el
habilitado sea Tesoreria que podrd disponer de libramientos a justificar
aun teniendo otros pendiente de justificacion y previo escrito aclaratorio
del estado del anterior en situacion pendiente.

La Intervencion General actualizard, en base a los
expedientes tramitados y aprobados, los registros informdticos, a fin de
conocer exactamente las cantidades libradas expedidas con el
cardcter de "a justificar’ que se encuentren justificadas o pendientes de
ello, asi como las prérrogas que, en su caso, se hubieran concedido vy su
justificacion.

Los fondos sélo pueden ser destinados a las finalidades para
las que se concedieron, debiendo justificarse con documentos
originales, debidamente conformados.

9. De la custodia de fondos serd personal y directamente responsable el
perceptor de los mismos.

Base 28. Anticipos de Caja Fija

1. Con cardcter de anticipos de caja fija se podrdn efectuar
provisiones de fondos para la atencion inmediata y posterior aplicacion
al presupuesto del ano en que se realicen, de los siguientes gastos del
capitulo segundo:

» Gastos de comunidad (conceptos 202y 212).

» Gastos relativos a los derechos de autor y reproduccion
(concepto 209).

» Tarifas de inspeccion periddica de vehiculos y maquinaria
(conceptos 213y 214).
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» Reparaciones de escasa envergadura urgentes e
inaplazables (todos los conceptos del articulo 21).

» Limpieza de vestuario (concepto 215).
» Adquisicidn de prensa, libros y revistas (subconcepto 22001).
» Suministro de gas embotellado (subconcepto 22102).

» - Suministro de pequenas canfidades de combustibles
(subconcepto 22103).

» Vestuario de escasa envergadura y cuantia (subconcepto
22104).

» Productos alimenticios (subconcepto 22105).

» Suministro de productos farmacéuticos (subconcepto
22106).

» Suministro de material diddctico, cultural y deportivo
(subconcepto 22108).

» Productos de Ilimpieza y aseo de escasa cuantia
(subconcepto 22110).

» Material y elementos de transporte (subconcepto 22111).

» Material eléctrico, electronico y de comunicaciones
(subconcepto 22112).

» Alimentos para animales (subconcepto 22113)

» Material de construccidén (subconcepto 22114).

» Material de ferreteria (subconcepto 22115).

» Pinturas y otro material de drogueria (22116)

» Maderas y otro material de carpinteria (subconcepto 22117)
» Vegetales y material complementario (subconcepto 22118).

» Reprografia y mobiliario de cuantia inferior a 500 euros
(subconcepto 22199).
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>

Comunicaciones postales y mensagjeria (subconcepto
222.01).

Transportes (concepto 223).

Primas de pequeno importe relativas a pdlizas de seguro de
accidentes en las actividades infantiles, juveniles, culturales y
deportivas (concepto 224).

Tributos (concepto 225).

Gastos de manutencion, alimentacion, desplazamiento vy
alojamiento  prestados por empresas  especializadas
derivados de atenciones protocolarias y representativas
(subconcepto 22601).

Obsequios de escaso importe de naturaleza protocolaria y
representativa (subconcepto 22601).

Tripticos, folletos, carteleria y similares que no impliquen
campanas de publicidad (subconcepto 22602).

Anuncios en periddicos oficiales y boletines (subconcepto
22603).

Cuotas periddicas a colegios profesionales de empleados
publicos (subconcepto 22604).

Gastos derivados de la organizacidn de reuniones,
conferencias y cursos (subconcepto 22606).

Gastos derivados de oposiciones y pruebas selectivas
(subconcepto 22607).

Actividades culturales y deportivas /22609)
Visados (subconcepto 22699).
Gastos de enmarcacion (subconcepto 22699).

Dietas y gastos de locomocién del personal y miembros de
la Corporacion (todos los subconceptos del arficulo 23).

2. Por regla general sélo existird una provision de fondos por

cada drea, con uno o dos habilitados, que estard situada en una
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cuenta restringida de pagos, para cuya apertura deberd quedar
justificada la gestion descentralizada de los fondos.

El perceptor de los fondos serd el mismo habilitado para
disponer de la referida cuenta y sobre el que recaerd la responsabilidad
de pagar a los acreedores finales, de justificar los fondos y, en su caso,
de reintegrar las cantidades en su poder.

El nombramiento y cese del/los habilitado/s se efectuard
mediante resolucion de la Delegacidon de Economia y Hacienda vy
necesariamente deberd recaer en un empleado de la entidad local.

3. Los fondos librados tienen a todos los efectos el cardcter
de fondos publicos y forman parte de la tesoreria de la entidad hasta
que el habilitado pague a los acreedores finales. Por tanto, las
cantidades que se entreguen a los habilitados no suponen una salida
de fondos de la tesoreria, sino una mera descentralizacién a una cuenta
restringida de pagos.

Las cuentas restringidas serdn de fitularidad municipal y se
abrirdn con las firmas del/de la Alcalde/sa, Interventor/a y Tesorero/a, a
los que se anadirdn una o dos firmas mancomunadas de empleados
municipales.

Las cuentas restringidas de pagos se incluirdn en el estado
de situacion de existencias de tesoreria con expresion del saldo
correspondiente.

En el expediente que se tramite para la apertura de estas
cuentas deberd justificarse la gestion descentralizada de los fondos vy
constard informe de la Tesoreria sobre las condiciones financieras,
oportunidad y conveniencia de la misma.

4. El importe de cada anticipo, tanto en el momento de
constituirse como, en su caso, en las sucesivas reposiciones, no podrd
exceder de 6.000 euros.

La cuantia global de todos los anticipos concedidos
tampoco excederd el 7 por 100 del total de créditos del capitulo 2°
destinado a gastos en bienes corrientes y servicios.

La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos no
puede ser superior a 3.005,06 euros, excluido impuestos indirectos. No
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podrdn acumularse en el mismo justificante pagos que se deriven de
diversos gastos, ni fraccionarse un Unico gasto en varios pagos.

5. Las relaciones contractuales que se canalicen a fravés
del sistema de anticipo de caja fija no estdn excluidas del dmbito de
aplicacion de la legislacion de contratos del sector publico.

La framitacion del expediente requiere la expedicion de
documento contable de ejecucidon en fase previa (propuesta de
autorizacion y disposicion del gasto).

6. Siempre que se trate de gastos en bienes corrientes y de
servicios, la/el Delegada/o de Economia y Hacienda, a solicitud o
previa consulta de la Intervencion, podrd autorizar anticipos de caija fija
para atender los contratos con empresas explotadoras de suministros y
demds de tracto sucesivo, asi como para los contratos basados en
acuerdos marco o sistemas dindmicos de contratacién. En tales casos
no regirdn las limitaciones establecidas en el apartado 4 de esta Base.

7. El seguimiento y control de los anticipos de caja fija se
realizard a través del sistema de informacién contable.

Los pagos vy registros contables serdn efectuados hasta el
dia 26 de cada mes, o dia siguiente hdbil, remitiendo a la Tesoreria e
Intervencién, en dicha fecha, relacién comprensiva de tales pagos.
Transcurrido el dia indicado no se expedirdn documentos de pago para
evitar movimientos que dificulten la conciliacion.

Las facturas deberdn cumplir los requisitos establecidos en la
normativa aplicable.

Antes de readlizar el pago obligatoriamente deberd
cumplimentarse la orden interna en la aplicacion informdtica para
asegurar, enfre otros extremos, que el proveedor no tiene anotados
créditos embargados o cedidos.

Todos los pagos deberdn readlizarse mediante tarjeta
habilitada al efecto o transferencia bancaria, no admitiéndose pagos
en efectivo.

8. A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion
de fondos, siempre en plazos no superiores al tfrimestre, el habilitado
rendird cuentas ante la Intervencidn para su censura, utilizando los
correspondientes modelos normalizados. A las cuentas se
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acompanardn los documentos justificativos de los pagos realizados, que
necesariamente habrdn de corresponder al periodo que se justifica.
Dichas cuentas se aprobardn por la Delegacion de Economia vy
Hacienda.

Aprobadas las cuentas se expedirdn las érdenes de pago
de reposicion o liquidacion de fondos, con aplicacion a las retenciones
de créditos practicadas sobre los conceptos presupuestarios que
correspondan las cantidades justificadas.

CAPITULO 6. ESPECIALIDADES RELATIVAS A GASTOS
Base 29. De las Subvenciones.

1. Concesidon de subvenciones en régimen de concurrencia
competitiva.

Las subvenciones que otorgue el Ayuntamiento se regulan
por sus correspondientes bases. En particular:

1.1. Por la ordenanza general reguladora (BOP n° 230 de 2
de diciembre de 2013) o la especifica que corresponda.

1.2. Los premios, becas y otfras ayudas de igual naturaleza,
en metdlico o en especie, que se concedan a solicitud de personas
fisicas o juridicas, por las siguientes reglas en tanto no se disponga de
ordenanza general o especifica:

A) Requisitos y obligaciones de los participantes

Quienes participen en las convocatorias respectivas
presentardn una declaracién responsable de no encontrarse incursos o
incursas en alguna de las causas de prohibicidon establecidas en el
arficulo 13 de la Ley General de Subvenciones.

Asi mismo deberd presentarse los certificados de estar al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales y con la
Seguridad Social, asi como del reintegro de subvenciones.

La convocatoria podrd admifir la sustitucion de dichos
certificados por una declaracion responsable del participante, cuando
los importes a subvencionar sean inferior a 3.000,00 euros, con una
validez de seis meses como madximo, transcurrido el cual deberd
presentar nueva declaracion.
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B) Contenido de la convocatoria
Cada convocatoria tendrd el siguiente contenido minimo:

a) Indicaciéon de que serd de aplicacion a la convocatoria
lo dispuesto en las presentes Bases de ejecucion.

b) Definicion del objeto vy finalidad de la convocatoria, asi
como las caracteristicas de la ayuda.

c) Crédito presupuestario al que se imputa el gasto e
importes de los premios, becas o ayudas; y/o en su caso, naturaleza y
descripcion de los bienes que se enfreguen en especie.

d) Requisitos que deberdn cumplir los beneficiarios vy
condiciones de participacion.

e) Indicacidn de los o&érganos competentes para la
instruccion y resolucion del procedimiento.

f) Forma, plazo y lugar de presentacidn de solicitudes,
acreditacion de requisitos y la documentacion, trabagjos, obras o
elementos sujetos a valoracion.

g) Criterios objetivos de valoracion.

h) Composicion del jurado que efectuard la seleccion de los
documentos, trabajos, obras o elementos.

i) Procedimiento para la concesidon de los premios, becas o
ayudas, con expresion de los diferentes trdmites relativos a su
instruccion, plazos y o6rganos competentes para la instruccion y
resolucion, medio de nofificacidn o publicacién de esta Ultima y
recursos que procedan contra la misma.

C) Régimen juridico complementario

En funciéon de la naturaleza de las ayudas se podrdn aplicar
las previsiones establecidas en los apartados 3 vy 4 de esta Base de
ejecucion.

1.3. En las subvenciones concedidas de forma directa
tendrdn el cardcter de bases reguladoras de la concesion el acto de
concesién, el convenio o la norma de rango legal aplicable en su caso.
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2. Gestion

2.1. Salvo lo que particularmente puedan establecer las
correspondientes  bases, quienes pretenden obtener ayudas o
subvenciones deberdn acreditar el cumplimiento de los requisitos para
obtener la condicion de beneficiario de las subvenciones:

a) Mediante certificaciones expedidas por los érganos
correspondientes del érgano que ostente la gestion recaudatoria
municipal, la Agencia Tributaria (estatal y autondmica) y la Tesoreria de
la Seguridad Social, o bien mediante obtencidon de certificados digitales
via telemdtica en lo que a situacidn fiscal se refiere.

b) Mediante declaracién responsable del interesado sobre
el cumplimiento del resto de las condiciones del articulo 13 de la Ley
General de Subvenciones.

2.2. El pago de la subvencion se realizard previa justificacion
por el beneficiario de la completa realizacién de la actividad, proyecto
para el que se concedidé. No obstante, se podrdn realizar pagos
fraccionados que responderdn al ritmo de ejecucion de las acciones
subvencionadas, abondndose por cuantia equivalente a la justificacion
presentada.

Asimismo, podrdn realizarse pagos anticipados siempre que
asi se recoja en la convocatoria, convenio o acuerdo de concesion.

2.3. En su caso procederd el reintegro de las cantidades
percibidas, asi como del interés de demora, desde el momento del
pago de la subvencidn hasta la fecha en que se acuerde la
procedencia del reintegro, en los casos contemplados en el arficulo 37
de la Ley General de Subvenciones.

2.4. Los centros gestores adoptardn las medidas necesarias
para incorporar a la Base de Datos Nacional de Subvenciones los datos
relativos a los procedimientos que gestione.

3. Ayudas o subvenciones en especie

3.1. Las ayudas o subvenciones en especie destinadas a
financiar operaciones corrientes se imputardn al capitulo IV. Al capitulo
VIl se aplicardn las subvenciones destinadas a operaciones de capital.
En ambos casos con sujecidn a la Ley General de Subvenciones y su
Reglamento.
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3.2. Se entenderdn por ayudas o subvenciones en especie
las enfregas de bienes muebles, derechos o servicios, previomente
adquiridos o cuya adquisicion se proyecte, para ser entregados a los
beneficiarios sin  contraprestacidn y con sujecion a las demdas
condiciones establecidas en el articulo 2.1 de la Ley General de
Subvenciones. En particular, se incluyen:

a) Los premios, trofeos y otros galardones obtenidos por el
beneficiario en virtud del resultado de un procedimiento de
concurrencia competitiva.

b) Los bienes muebles, derechos o servicios que se
adquieran con la finalidad exclusiva de ser entregados a un
beneficiario, individual o colectivo, aunque la adquisicion y entrega no
sean coetdneas, tales como protesis, alimentos y similares.

3.3. No tendrdn la consideracion de ayudas o subvenciones
en especie, que se regirdn por la legislacion patrimonial y se imputardn
al crédito presupuesto pertinente, las que correspondan a:

a) Las entregas de bienes consumibles o perecederos, de
escaso valor y cuantia, que hayan sido adquiridos para el consumo
interno o aprovisionamiento.

b) La concesidon directa de premios no solicitados por el
interesado.

3.4. Para la concesidon directa de ayudas en especie serd
competente el/la Concejal/a Delegado/a del centro gestor, siempre
que su cuantia no supere los 700 euros. También le corresponderd las
donaciones de escaso valor y cuantia de bienes muebles consumibles o
perecederos, asi como la concesion directa de premios no solicitados
por la persona agraciada, cuando su cuantia no exceda de 300 euros.

4. Subvenciones nominativas

1. La normativa que rige el procedimiento de concesion
directa de subvenciones viene determinada por los arficulos 28 de la
Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y 65 y
siguientes del Reglamento de la Ley General de Subvenciones,
aprobado por el Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, asi como el Plan
Estratégico de Subvenciones 2025-2029 aprobado mediante acuerdo
de Junta de Gobierno Local de 19/12/2024.
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2. Los procedimientos de concesidn directa son
bdsicamente dos: por un lado, la concesidon directa mediante
convenios y, por ofro lado, la concesion de subvenciones consignadas
nominativamente en los presupuestos.

3. Conforme al articulo 65 del Real Decreto 887/2006, de 21
de julio, por el que se aprueba el Reglamento de la ley General de
Subvenciones son subvenciones previstas nominativamente en los
Presupuestos Generales de las Entidades Locales, aguellas cuyo objeto,
dotacion presupuestaria  y beneficiario aparecen determinados
expresamente en el estado de gastos del presupuesto.

Tienen la consideracion de subvenciones nominativas:

Eco | Pro Denominacién Importe

A familias e instifuciones sin fines de lucro. Subvencion.

482.02|2310 |Cdritas Diocesana Mdlaga 20.000,00
A familias e instifuciones sin fines de lucro. Subvencién.

482.03 (2310 |Afadine 11.000,00
A familias e instituciones sin fines de lucro. Subvencidon. Taller

482.04 (2310 |de la Amistad 35.000,00
A familias e instifuciones sin fines de lucro. Subvencion.

482.05(334 |Cofradia Jesus Resucitado 9.000,00
A familias e instifuciones sin fines de lucro. Subvencion.

482.06 334 |Cofradia Nuestro Padre JesUs Nazareno 15.000,00
A familias e instituciones sin fines de lucro. Subvencién. Cruz

482.09 12310 |Roja Espanola 65.000,00
A familias e instifuciones sin fines de lucro. Subvencién.

482.30|2312 |Asociacién de Mayores Nerjamar 6.000,00
A familias e instifuciones sin fines de lucro. Subvencion.

482.3112312 |Asociacién de Mayores Maro-Cueva 3.000,00
A familias e instifuciones sin fines de lucro. Subvencion.

482.48 334 |Asociacion Musical Balcdn de Europa 15.900,00
A familias e instifuciones sin fines de lucro. Subvencién.

482.67 1334 |Asociacion Juvenil Detunda. 9.000,00

482.85(334 750,00

A familias e institfuciones sin fines de lucro. Subvencion.
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Eco | Pro Denominacién Importe

Asociacion vecinos de las Protegidas.

A familias e instifuciones sin fines de lucro. Subvencion.
482.86 12310 |Asociacién Espanola Contra el Cancer. 10.000,00

A familias e instifuciones sin fines de lucro. Subvencion.
780.03|334 |Cofradia Nuestro Padre Jesus Nazareno 22.805,00

4. Sera de aplicacion a dichas subvenciones, lo previsto en
la Ley General de Subvenciones y en el Reglamento de dicha Ley, asi
como en la Ordenanza General Reguladora de Subvenciones (BOPMA
num. 230, de 2 de diciembre de 2013), a salvo en lo que en una y otro
afecte a la aplicaciéon de los principios de publicidad y concurrencia.

5. El régimen de seguimiento y evaluacién continua vy final
deberd ser desarrollado y serd responsabilidad de cada drea gestora.

6. El procedimiento para la concesion de estas
subvenciones se iniciard a instancia del interesado, que deberd
presentarse en el Registro de este Ayuntamiento con el contenido vy
documentacion adjunta siguiente, (consta modelo solicitud anexo
subvenciones nominativas):

Q) Solicitud de la entidad o particular solicitante.

a) Memoria detallada con la descripcion de las
acciones que se proyectan realizar o se hayan realizado, y los efectos
que de ellas se derivaran en beneficio del municipio.

b) Presupuesto detallado de las acciones y/o
adquisiciones realizadas o que procediera realizar.

C) Plazo de ejecucién de la actividad (en todo caso
comprenderdn actividades realizadas o a realizar a lo largo del ejercicio
en que esté prevista la subvencion).

d) Declaracion responsable de concurrencia de otras
subvenciones o ayudas.

e) En caso de tratarse de Instituciones no lucrativas,
deberdn estar inscritas en el Registro Municipal, si se trata de una
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sociedad mercantil, deberd aportarse copia de su escritura de
constitucion; si el peticionario es un particular, copia del D.N.I. o CIF y su
representante legal.

f) En cualguier caso, fratdndose de empresario
colectivo o individual, documento acreditativo de estar al corriente en
el pago de las obligaciones tributarias (estatal y autondmico) y de
seguridad social, asi como no ser deudor de la Hacienda Municipal.

9) Impreso  de alta de terceros debidamente
cumplimentado o expresa mencidon de que se haya realizado su
presentacion. El titular de esta cuenta bancaria deberd ser el solicitante
0 su representante, sin que pueda admitirse ningun otro supuesto.

h) Declaracion responsable de no estar incurso en causa
de reintegro de subvenciones, conforme establece el Art. 35 LGS.

7. Una vez remitidas las solicitudes y verificados 10s
documentos necesarios para instruir el procedimiento, se emitird informe
del jefe de la dependencia, asi como propuesta del Concejal delegado
del drea gestora, y previa fiscalizacion limitada de la Intervencion
Municipal, se elevard acuerdo para su aprobacidon al oérgano
competente, en el que se establecerdn las condiciones y compromisos
aplicables. El expediente terminard con la resolucidon de concesion y
firma del convenio, si procede. El convenio tendrd el cardcter de bases
reguladoras de la concesion a los efectos de lo dispuesto en la Ley
General de Subvenciones.

8. La resolucién o, en su caso, el convenio deberd incluir los
siguientes extremos, de conformidad con lo dispuesto en el Ordenanza
General de Subvenciones:

Q) Determinacién del objeto de la subvencién y de sus
beneficiarios, de acuerdo con la asignaciéon presupuestaria.

a) Crédito presupuestario al que se imputa el gasto vy
cuantia de la subvencion, individualizada, en su caso, para cada
beneficiario si fuesen varios.

b) Compatibilidad o incompatibilidad con ofras
subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad,
procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o
privados, nacionales, de Ila Unidbn Europea o de organismos
internacionales.
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C) Plazos y modos de pago de la subvencién, posibilidad
de efectuar pagos anticipados y abonos a cuenta, asi como el régimen
de garantias que, en su caso, deberdn aportar los beneficiarios.

d) Plazo y forma de justificacion por parte del
beneficiario del cumplimiento de la finalidad para la que se concedio la
subvencion y de la aplicacion de los fondos percibidos.

9. El otorgamiento de la subvencidon viene condicionado al
cumplimiento por la Enfidad subvencionada de las condiciones
contempladas en los articulos 14, 18.3 y 18.4 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones, asi como a las que
seguidamente se senalan:

a) Realizacion de la actividad y cumplimiento de la
finalidad que determine la concesidn y especificamente las
consignadas en su memoria.

a) Someterse a las actuaciones de comprobacion y
organizacion que los érganos competentes del Ayuntamiento realicen
respecto al cumplimiento de las condiciones por parte de la entidad
subvencionada.

b) Notificar al Ayuntamiento cualquier modificacion que
se pretenda realizar en la memoria inicialmente presentada, que
deberd ser autorizada previamente.

C) Hacer constar en toda informacion o publicidad que
se haga de la actividad que la misma estd subvencionada por este
Ayuntamiento (ejemplares de programas, carteles, convocatoria de
actividades, etc.).

d) Presentar en el registro de entrada de este
Ayuntamiento los documentos acreditativos de la justificacion de la
subvencion dentro del plazo, conforme al modelo que se adjunta en las
presentes bases, anexo subvenciones nominativas.

e) Reintegrar los fondos recibidos en los supuestos de
incumplimiento de las obligaciones establecidas para la concesién, y en
los supuestos contemplados en el la Ordenanza Municipal de
Subvenciones.

10. El abono de la subvencidén nominativa se realizard de
conformidad con el articulo 19 y 20 de la Ordenanza Reguladora, y
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todo ello, segun lo dispuesto en la Resolucidn de concesidn o convenio,
ello no eximird de la obligacion de presentar una vez realizada la
accion la documentacion justificativa. Su incumplimiento en el plazo
legal, determinard el inmediato reintegro de la cantidad entregada.

11. Los beneficiarios de subvenciones deberdn justificar
documentalmente la aplicacion dada a la misma, a tal efecto se
realizard la oportuna rendicidén de cuenta justificativa. La justificacion
documental consistird en la presentacion de originales o copias
autenticadas de las facturas o demds documentos de valor probatorio
equivalente con validez en el trdfico juridico mercantil o con eficacia
administrativa, acreditativas de los gastos realizados con cargo a la
subvencion, y que rednan los siguientes requisitos:

Q) Estar datadas durante el ano en que se haya
concedido la subvencién, y si se trata de una actividad puntual, en la
fecha correspondiente a la mencionada actividad o periodo para el
gue se concedio.

Q) Contener el cddigo o nUmero de identificacion fiscal
del perceptor.

b) Contener el sello y firma de la empresa suministradora.

C) Las facturas han de firmarse por el representante de la
entidad beneficiaria de la subvencion.

d) Deberd aportarse el justificante de pago de los gastos
subvencionables. Segun lo dispuesto en el articulo 31.2 de la LGS “salvo
disposicion expresa en contrario en las bases reguladoras de las
subvenciones, se considerard gasto realizado el que ha sido
efectivamente pagado con anterioridad a la finalizacion del periodo de
justificacion  determinado por la normativa reguladora de la
subvencion”. Asi mismo se establece la obligacion del pago mediante
transferencia bancaria en gastos superiores a 300 euros.

e) Deberd acreditarse la solicitud de tres presupuestos
cuando el importe del gasto subvencionable supere las cuantias
establecidas en la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del
Sector publico para el contrato menor, de conformidad con lo previsto
en el Art. 31.3 de la LGS, asi como la eleccidon entre las ofertas
presentadas, que deberd de ser conforme a criterios de eficiencia y
economia, debiendo justificarse expresamente en una memoria Ia
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elecciéon cuando no recaiga en la propuesta econdmica mads
ventajosa.

f) Deberd aportarse los documentos acreditativos de las
medidas de difusion adoptadas sobre la financiacién publica recibida.

12. Una vez remitida la documentacioén justificativa en el
Registro del Ayuntamiento, el drea gestora de la subvencidon nominativa
procederd a informar sobre la procedencia de la aprobacidén de la
justificacion de los fondos percibidos, indicando expresamente que la
subvencion publica ha cumplido la finalidad prevista para la que se
concedid, y se elevard propuesta de acuerdo de aprobaciéon de la
justificacion de la subvencidon al oérgano competente para su
otorgamiento, todo ello, sin perjuicio del control que readlizard la
intervencién municipal mediante el oportuno control financiero.

13. La falta de justificacion producird la obligacidon de
devolver las cantidades no justificadas y, en su caso, la inhabilitacion
para percibir nuevas subvenciones, sin perjuicio de satisfacer el interés
legal a partir de la fecha en que debid rendir la cuenta y hasta la fecha
en que se verifique el reintegro”

5. Premios culturales, deportivos y festivos.

1. La concesidn de premios por parte de este Excmo.
Ayuntamiento requerird inexcusablemente la elaboracién, si no
existieren, de unas bases reguladoras que aseguren la igualdad vy libre
concurrencia de todos los participantes.

En dichas bases se recogerdn como minimo:

a) Concurso, certamen o convocatoria en cuestion.

a) Requisitos que deberdn reunir los participantes.

b) Plazo, lugar y requisitos de inscripcion.

C) Determinacion del jurado.

d) NUmero e importe de los premios a conceder, para lo

cual se solicitard certificado de consignacion presupuestaria a la
Intervencién Municipal.
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Podrdn determinarse, ademds, cuantos otros aspectos se
consideren necesarios.

La concesion de premios en concepto de participacion
requerird que quede debida constancia de aquella a fravés de registro
de entrada por medio de modelos normalizados. En caso de que esto
no sea posible, se justificard tal circunstancia en el expediente.

2. La competencia para la aprobacidn de las bases
corresponderd a la Alcaldia, sin perjuicio del régimen de delegaciones
vigente.

3. De conformidad con lo dispuesto en la ordenanza
reguladora de subvenciones, sélo tendrdn cabida la convocatoria de
premios para algunas de las acciones incluidas en el Art. 26 de la citada
ordenanza.

4. El procedimiento para la concesidn de premios, serd el
siguiente:

a) Se emitird informe del jefe de la dependencia, asi como
propuesta del Concejal delegado del drea gestora, al que se
acompanard las bases de la correspondiente convocatoria con el
contenido descrito en el punto 1 de la presente y previa fiscalizacion
limitada de la Intervencidn Municipal, se elevard acuerdo para su
aprobaciéon al érgano competente, en el que se establecerdn las
condiciones y compromisos aplicables. La aprobacion de las bases
reguladoras por el érgano competente conllevard la autorizacion del
gasto.

b) De la deliberacion del jurado constituido conforme a las
bases aprobadas se levantard acta en el que se propondrd los premios
y sus beneficiarios remitiéndose al érgano competente para su
aprobacion.

La aprobacion de los premios conllevard el reconocimiento
y liguidacién de los mismos.

Excepcionalmente, se podrdn proceder al abono de los
mismos mediante el procedimiento de anticipo de caja, debiendo
darse cuenta de los premios y premiados al érgano competente en la
primera sesion que se celebre, previa aprobacion del expediente y
debiendo preverse en las bases de la convocatoria.
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Base 30. Transferencias

Constituyen tfransferencias las entfregas dinerarias o en
especie destinadas a financiar global e indiferenciadamente las
actividades u operaciones de otros entes, sociedades o fundaciones.
Asimismo, se consideran transferencias las aportaciones realizadas para
financiar inversiones y gastos no singularizados, sujetas al cumplimiento
de condiciones y con posibilidad de reintegro.

Las aportaciones voluntarias, cuotas anuales y/o cuotas de
Socios se consideran fransferencias, no subvenciones.

Base 31. Utilizacion de los sobrantes de subvenciones

Las subvenciones obtenidas por la entidad local no podrdn
ser aplicadas a atenciones distintas de aquéllas para las que fueron
otorgadas, salvo los sobrantes no reintegrables cuya utilizacién no
estuviera prevista en la concesidon y en los supuestos de que, por las
caracteristicas del convenio, el pago de las cantidades concedidas se
efectie por el otorgante posteriormente a la realizacion de la obra o
servicio por el Ayuntamiento, aun no estando previsto inicialmente en el
estado de ingresos.

Base 32. Gastos de personal

1. La convocatoria de procesos selectivos supone la
autorizacion del gasto dimanante (documento *A”) de las retribuciones
bdsicas y complementarias asignadas a los puestos de trabagjo.

2. El nombramiento de funcionarios, o la contratacion de
personal laboral, originardn la tramitacion de sucesivos documentos “D”
(disposicion de créditos) por importe igual a las ndminas que se prevé
satisfacer en el gjercicio.

3. Las reftribuciones bdsicas y complementarias de los
puestos de trabajo efectivamente ocupados dardn lugar a comienzos
de ejercicio al documento “"AD".
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4. Las ndminas mensuales cumplirdn la  funcidn de
documento “O", que se elevard al érgano competente a efectos de la
ordenacion del pago.

5. Las retribuciones no fijas ni periddicas en su devengo
originardn el documento “ADO”

6. Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del
gjercicio se tramitard documento “AD" por importe igual a las
coftizaciones previstas. Las posibles variaciones originardn documentos
complementarios o inversos de aquél.

Base 33. Gastos de inversion

1. Los centros gestores presentardn un calendario de
realizacion de los proyectos de inversion, con expresion de los siguientes
datos minimos: fechas de aprobacion, adjudicacion e inicio de la
inversidon, de la primera certificacion y de la entrega de la inversion.

2. Segun se establece en la Norma de Reconocimiento vy
Valoraciéon n° 1 de la Orden HAP/1781/2013 de 20 de septiembre, por la
que se aprueba la Instruccidon del Modelo Normal de Contabilidad
Local: “El inmovilizado material son los activos tangibles, muebles e
inmuebles que:

a) Posee la entidad para su uso en la produccion o suministro de
bienes y servicios o para sus propios propdsitos administrativos.

b) Se espera tengan una vida Util mayor a un ano.

Con cardcter general, podrdn excluirse del inmovilizado material y,
por tanto, considerarse gasto del ejercicio, aquellos bienes muebles
Cuyo precio unitario e importancia relativa, dentro de la masa
patrimonial, asilo aconsejen.”

Teniendo en consideracion lo anterior y de acuerdo con
Principio Contable de importancia Relativa recogido en el Marco
Conceptual de la Contabilidad Publica de la misma Instruccion
HAP/1781/2013, con cardcter general se considerardn gasto corriente
del ejercicio la compra de aqguellos bienes muebles cuyo precio unitario,
y por tanto importancia relativa dentro de la masa patrimonial, no
supere el importe de 500 € (IVA no incluido).

Base 34. Atenciones protocolarias y representativas
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1. Tendrdn la consideracidén de atenciones protocolarias y
representativas aquellos gastos que, redundando en beneficio o utilidad
de la Administracion y no suponiendo retribuciones en metdlico o en
especie, el Alcalde y demds Concejales (con la autorizacion de aquél),
tengan necesidad de realizar en el desempeno de sus funciones y para
los que no existan créditos especificos en otros conceptos.

2. Todos los gastos protocolarios y representativos deberdn
justificarse, sin perjuicio del régimen establecido para las facturas que se
presente, acreditando el fin publico perseguido, asi como los
destinatarios de dichos gastos.

Base 35. Retribuciones y asignaciones de los miembros de la
Corporacion.

1. Los miembros corporativos percibirdn las retribuciones
fiiodas por el Pleno, con los incrementos que para el personal
funcionario previenen las sucesivas leyes de presupuestos generales del
Estado.

La percepcion de estas retribuciones resulta incompatible
con las indemnizaciones por la concurrencia efectiva a las sesiones de
los drganos colegiados de la Corporacion de la que formen parte.

2. Los miembros de la Corporacidn percibirdn por su
asistencia a los érganos colegiados de la misma las cuantias fijadas por
el Pleno, con los mismos incrementos porcentuales que para las
retribuciones del personal funcionario previenen las sucesivas leyes de
presupuestos generales del Estado.

Base 36. Dotacion para el funcionamiento de los grupos
politicos

1. 1. El articulo 73.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
reguladora de las Bases del Régimen Local, establece:

A efectos de su actuacion corporativa, los miembros de las
corporaciones locales se constituirdn en grupos politicos, en la forma y
con los derechos y las obligaciones que se establezcan con excepcion
de aquéllos que no se integren en el grupo politico que constituya la
formacion electoral por la que fueron elegidos o que abandonen su
grupo de procedencia, que tendrdn la consideracion de miembros no
adscritos.
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El Pleno de la corporacion, con cargo a los Presupuestos anuales de la
misma, podrd asignar a los grupos politicos una dotacion econdmica
que deberd contar con un componente fijo, idéntico para todos los
grupos y otro variable, en funcidon del nUmero de miembros de cada
uno de ellos, dentro de los limites que, en su caso, se establezcan con
cardcter general en las Leyes de Presupuestos Generales del Estado y sin
que puedan destinarse al pago de remuneraciones de personal de
cualquier tipo al servicio de la corporacion o a la adquisicion de bienes
que puedan constituir activos fijos de cardacter patrimonial.

Los derechos econdmicos y politicos de los miembros no adscritos no
podran ser superiores a los que les hubiesen correspondido de
permanecer en el grupo de procedencia, y se ejercerdn en la forma
que determine el reglamento orgdnico de cada corporacion.

Esta prevision no serd de aplicacion en el caso de candidaturas
presentadas como coalicidon electoral, cuando alguno de los partidos
politicos que la integren decida abandonarla.

Respecto a la dotacién a que se refiere el pdrrafo segundo de este
apartado 3, las aportaciones que los grupos politicos destinen a los
partidos politicos, de conformidad con lo dispuesto en la normativa de
financiacion de estos UJltimos, no serdn objeto de contabilidad
especifica excepto de aquellas cantidades que, en su caso, se pudiera
reservar el grupo municipal que pondrd a disposicion del pleno de la
corporacion siempre que este lo pida.

Al amparo del articulo 73.3 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora
de las Bases del Régimen Local, en la aplicacion 912.48 se asigna una
dotacion econdmica a los grupos politicos para atender sus gastos de
funcionamiento, compuesta por una cantidad idéntica para todos los
grupos, y otra por cada miembro del grupo, ambas pagaderas por
meses vencidos.

Para percibir la dotacion es imprescindible que el grupo
disponga de un nUumero de identificacion fiscal diferenciado de la
formacion politica con la que concurrié a las elecciones municipales y
sea fitular de una cuenta corriente en la que exclusivamente se
abonardn los fondos y se cargardn los gastos.
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No podrdn existir cajas pagadoras para situar los fondos ni
podrdan movilizarse éstos sin justificante previo.

2. Con cargo a la cuenta de cada grupo Unicamente
podrdn atenderse gastos corrientes y siempre que tengan por finalidad
el funcionamiento del grupo:

En ningun caso podrd financiarse material inventariable ni
remuneraciones de personal de cualguier tipo al servicio del
Ayuntamiento y sus entes dependientes.

3. Es obligacion de cada grupo llevar una contabilidad
especifica de sus gastos de funcionamiento.

4. Toda operacion anotada en los Libros de contabilidad
habrd de estar debidamente acreditada con el correspondiente
justificante que ponga de manifiesto su realizacidon. Los gastos en
particular se justificardn mediante facturas u otros documentos similares
gue acrediten la realizacion de la prestacion o el derecho del acreedor.

Los justificantes, junto con los Libros de contabilidad y los
movimientos bancarios deberdn conservarse por el grupo politico vy
estaran a disposicion del Pleno y la Intervencion, al objeto de posibilitar y
facilitar las actuaciones de conftrol y verificacion.

5. Procederd el reintegro de las cantidades percibidas y la
exigencia del interés de demora correspondiente desde el momento
del pago de la aportacion hasta la fecha en que se acuerde la
procedencia del reintegro, en los siguientes casos:

a) Incumplimiento total o parcial del objeto de la
aportacion.

b) Incumplimiento de la obligacion de justificacion o la
justificacion insuficiente.

c) Carecer de contabilidad o llevarla con errores.

7. Se establecen las siguientes normas para las asignaciones
a los grupos politicos, asi como su justificacion:

Q) Las cantidades recibidas por cada Grupo Politico
para sus gastos de funcionamiento son durante el ejercicio anual,
deben emplearse durante dicho ejercicio.
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Q) El Grupo Politico deberd llevar una contabilidad de
estos ingresos y gastos adecuada a la legislacion vigente y respetando
los principios de la Ley Orgdnica de Financiacion de Partidos Politicos
8/2007.

b) Los gastos justificables serdn aquellos necesarios para
el normal funcionamiento del grupo!, sin que puedan destinarse al pago
de remuneraciones de personal de cualquier tipo al servicio de la
corporaciéon?, o la adquisicion de bienes que puedan constituir activos
fijos de caracter patrimonial’.

c) La forma de justificaciéon se realizard a través de una
memoria descriptiva de las actividades realizadas que justifiquen el
destino de los fondos Unicamente al funcionamiento del grupo, copia
de las facturas por importe superior a 30 euros y demds documentos de
valor probatorio que fundamentan las anotaciones contables de gastos,
pagos y cobros, y en su caso, la carta de pago de reintegro en el
supuesto de remanentes no aplicados, asi como |os intereses derivados
de los mismos. Asi mismo, a la cuenta justificativa se acompanardn los
Libros de contabilidad y los movimientos bancarios con el documento
de conciliacién, en su caso.

d) La justificacion se readlizard segiun modelo que se
acompana y presentado por registro de entrada de documentos ante
la Presidencia de esta Corporacion.

e) La documentacién presentada serd comprobada e
informadas por la Intervencidon municipal y remitida al Pleno para su
examen y dacion de cuentas.

I Las transferencias que se pueden hacer por parte de los Grupos Politicos a favor de
los Partidos Politicos a los que pertenecen a nivel Local, provincial, autonémico o
estatal deberdn ser como contrapartida a la prestacidon de servicios internos o de
asesoramiento, que en todo caso han de ser ciertos y detallados, asi como contar con
su correspondiente documento acreditativo (convenio o factura).

2 por personal al servicio de la Corporacion se entiende cualquier persona que forme
parte de la plantilla municipal, que perciba retribuciones con cargo a los presupuestos
de la misma e incluso todos los miembros politicos de la Corporacion.

3 La prohibicién de adquirir activos fijos se refiere a los que supongan la incorporaciéon
definitiva al patrimonio del grupo politico de los elementos adquiridos, al ser la causa
de esta prohibicién el cardcter transitorio del destinatario de la asignacion, pues
desaparece con cada corporacion. Por lo tanto, las disposiciones de bienes que no
tengan este cardcter (alquileres, renting o similares) son admisibles, si bien no podrd el
Grupo Municipal disponer o ejercer ningun derecho de opcidén de compra o asimilado.
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f) La justificacion deberd realizarse antes del 30 de
mayo del ejercicio siguiente al que corresponda y se admitirdn gastos
realizados y facturados entre el 1 de enero del ejercicio en que reciben
la asignacién hasta el 31 de diciembre del mismo. En aquellos anos en
los que correspondan elecciones municipales, el plazo anterior finalizard
y se iniciard en la fecha de extincidon y constfitucion de los grupos
politicos municipales.

9) Los gastos deberdn tener como soporte la factura o
demds documentos de valor probatorio equivalente con validez en el
tréfico juridico mercantil o con eficacia administrativa correspondiente
(salvo el caso de taxis, entradas o billetes de desplazamiento, que se
podrd admitir ficket) y se custodiardn por el propio Grupo Politico.

h) En relacion a los justificantes, si estos no llegaran a
alcanzar el importe de las aportaciones, de acuerdo con la Sentencia
del Tribunal de Cuentas de 19/12/2011, procede el reintegro de las
cantidades recibidas y no aplicadas a su finalidad, no admitiendo la
compensaciéon entre ejercicios ni un balance a final de legislatura.

i) Modelo de cuenta justificativa:
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D. con DNI en representacion del Grupo
Politico con CIF habiéndose recibido por parte del
Ayuntamiento de la cantidad de € correspondientes a la

asignacién a Grupos Politicos del ejercicio formula la siguiente declaracion

responsable:

Que se han asentado en la contabilidad de ingresos del Grupo Politico al que
represento las canfidades relativas a ingresos recibidos por estas asignaciones por
importe de € correspondientes al ejercicio de

Que se han asentado en la contabilidad de gastos del Grupo Politico al que
represento las siguientes cantidades relativas a gastos realizados:

Cuenta justificativa de gastos:

PROVEEDOR CIF | NUM. | FECHA CONCEPTO | IMPORTE | OBSERVACIONES
FACT. | FACTURA TOTAL

Que se adjunta memoria de las actividades realizadas.

Que la totalidad de gastos detallados en la cuenta justificativa anterior, ninguno se
corresponde ni con gastos de personal de la propia Corporacidn, ni con adquisicion
de bienes patrimoniales.

Que el saldo resultante a 31 de diciembre de los ingresos y gastos del ejercicio
asciende a la cantidad de €.

Se aporta copia de las facturas de importe superior a 30€.
En Nerja a

D/DnAa.

Fdo:
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i) La presente obligaciéon de justificacion segin este
modelo se aplicard a partir de las asignaciones que se transfieran a los
Grupos Politicos de este Ayuntamiento en el ejercicio de 2026 y
siguientes.

k) Las canfidades no empleadas o no justfificadas
deberdn reintegrarse al Ayuntamiento. La no justificacion de las
cantidades asignadas en la forma aqui expuesta serd motivo de
reintegro.

1) Los responsables del empleo vy justificacidon de estos
fondos serdn ademds del portavoz o responsable de Grupo, la totalidad
de integrantes del Grupo Politico de forma solidaria.

m) Los miembros no adscritos a un Grupo Politico no
tienen derecho a estas asignaciones, al no constituir un Grupo Politico
como tal, ni poseer un CIF de Grupo.

Base 37. Anticipos al personal

Al objeto de hacer frente a las solicitudes de antficipos
presentadas por el personal de la Corporacioén, se crea un fondo de
12.000 euros en el la aplicaciéon 831.00 para el personal funcionario y en
la aplicacion 831.01 para el personal laboral, que tendrdn su
correspondencia en los conceptos de ingreso 831.00 y 831.01.

El importe del anticipo no superard el de una mensualidad
bruta o 2.404,05 euros, debiendo ser reintegrado en el plazo méximo de
veinticuatro meses, descontdndose de la ndmina mensual. No se
concederd nuevo anticipo en caso de no estar repuesto el anterior
anticipo.

El érgano encargado de su concesion serd la Junta de
Gobierno Local.

Base 38. Indemnizaciones por razén del servicio del
personal del Ayuntamiento.

Las indemnizaciones por razén de servicio a que tengan
derecho los funcionarios y trabajadores del Ayuntamiento de Nerja
serdan las fijadas en el acuerdo y convenio colectivo, respectivamente, o
en su defecto, las previstas para los funcionarios de la Administracion del
Estado. El régimen juridico de aplicacion serd en todo caso el
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establecido por Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, si bien todo el
personal se entenderd incluido en el grupo 1 de clasificacion.

Base 39. Indemnizaciones de los miembros de Ila
Corporacion

1. El importe maximo de las indemnizaciones por dietas de
manutencion y alojamiento de los miembros de la Corporacion, serdn
las siguientes:

a) Desayuno, 5 euros.
b) Almuerzo, 26 euros.
c) Cenaq, 23,34 euros.
d) Alojamiento, 102,56 euros.

e) Dieta completa, 156,90 euros, debiendo presentar
factura justificativa de la pernoctacion.

2. En aquellos casos en que sea preciso el uso de vehiculo
propio para los desplazamientos por razén del cargo y siempre que no
disponga de vehiculo oficial, se abonard la misma canfidad por
kilbmetro establecida para los funcionarios de la Administracion del
Estado, sin que pueda ser inferior a 0,26 euros.

CAPITULO 7. DEL PAGO
Base 40. Ordenacién del pago

1. Entendemos por ordenacién del pago, el acto mediante
el cual el ordenador de pagos, en base a una obligacion reconocida y
liguidada, expide la correspondiente orden de pago contra la tesoreria
municipal.

2. La ordenaciéon de los pagos, comprende dos fases, a
saber: la de ordenacién formal y la de ejecucion material de pagos. La
ordenacion de pagos del Ayuntamiento es competencia del Alcalde,
quien podrd delegar alguna o ambas fases, en el Concejal Delegado
de Hacienda.

3. La Tesoreria Municipal, no podrd efectuar pago alguno
sino mediante el oportuno mandamiento expedido por el ordenador,
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previa fiscalizacion del Interventor, respetando lo dispuesto a
continuacion para el Plan de disposicion de fondos.

4. Con cardcter general, la ordenacion de pagos, se
efectuard en base a relaciones de érdenes de pago, si bien, cuando la
naturaleza o urgencia lo requiera, la ordenacion podrd efectuarse
individualmente.

5. Cuando existieran deudas del tercero a favor del
Ayuntamiento que se encontrasen en periodo ejecutivo, se procederd a
tramitar el correspondiente expediente de compensacion de oficio en
los términos senalados por art. 73 LGTy, 57 y siguientes del RGR.

Base 41. Criterios para el cdlculo del periodo medio de pago a
proveedores

1. El cdlculo del periodo medio de pago a proveedores del
conjunto de entes que conforman el sector de esta Administracion
Local, se aqjustard a la metodologia recogida en el Real Decreto
635/2014 y seguird los criterios fijados por la Subdirecciéon general de
relaciones financieras con las entfidades locales y la Intervencion
General de la Administracion del Estado, vigentes en cada momento.

Base 42. Cesiones de crédito

1. Los acreedores con derechos de cobro frente al
Ayuntamiento podrdn ceder los mismos conforme a derecho.

2. Para que la cesion del derecho de cobro tenga plena
efectividad frente al Ayuntamiento, serd imprescindible el cumplimiento
de los siguientes requisitos:

1°. Notificacidén fehaciente de la cesion al Ayuntamiento
por parte del cedente o cesionario autorizado por aquel. A la misma se
acompanardn los siguientes documentos:

a) Copia compulsada del poder que acredite tanto al
firmante cedente como al cesionario.

b) Aceptacion expresa de la cesidn. Asimismo, se
identificard la factura o el fitulo del crédito, asi como el importe.

c) Certificados de estar al corriente de las deudas con la
Hacienda Local, AEAT, Autonédmica y Seguridad Social.
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d) Certificado de fitularidad de cuenta del cesionario, del
nUmero de cuenta en la que se solicita el pago del crédito cedido.

2°. Que se haya reconocido obligacidn y no se haya
producido la ordenaciéon del pago.

3°. Que se tome razdn de la cesidon por Intervencion.

3. No se admitirdn las cesiones de crédito de las facturas u
otros documentos de crédito embargados judicial o)
administrativamente.

4. Una vez que se haya tomado razdn de la cesion, la orden
de pago habrd de expedirse a favor del cesionario, indicando también
el nombre del cedente. Antes de que se ponga en conocimiento la
cesion surtiradn efectos liberatorios los pagos extendidos a nombre del
conftratista.

5. La toma de razdn en contabilidad serd comunicada
tanto a la empresa cedente como cesionaria.

Base 43. Medios de pago

1. La realizacion del pago supone el cumplimiento de las
obligaciones reconocidas con cargo al Ayuntamiento, pudiendo
efectuarse a través de los siguientes instrumentos:

1.1. Por ftransferencia bancaria generaimente, previa
indicacién por el acreedor del Codigo IBAN en la que se domicilie el

pago.

A tal efecto existird un Registro de Terceros en el sistema
contable en el que constardn los siguientes extremos

a) NUmero de orden correlativo.

b) Fecha y naturaleza del documento que motiva el alta
del acreedor.

c) Nombre y apellidos o razén social del acreedor.
d) NUmero de identificacion fiscal del acreedor.

e) Domicilio y, en su caso, teléfono, fax y correo electrénico.
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f) Codigo de la cuenta domiciliaria del pago

En el Registro de Terceros se anotardn las altas, bajas vy
variaciones.

1.2. Excepcionalmente, y a propuesta de la Tesoreriq,
mediante cheque de cuenta corriente operativa, nominativo en todos
los casos. Cuando no sea fisicamente posible la insercion completa del
nombre, razdn o denominacion del preceptor por tratarse de una
pluralidad de preceptores agrupados o supuestos andlogos, se utilizard
el cheque "“al portador, cruzado para abonar en cuenta determinada”.
También se admitird esta forma de pago para hacer frente al justiprecio
derivado de las expropiaciones.

1.3. Asimismo, las obligaciones se podrdn cancelar
mediante pagos en formalizacidn que no producirdn variaciones
efectivas de la tesoreria.

2. El soporte documental del pago material lo constituye la
oportuna relacion de tfransferencias contable o la de pagos, individual o
colectiva.

Base 44. Recepcion del pago

1. El pago se acredita mediante la validacion del
insfrumento de pago correspondiente o incorporaciéon de los
justificantes de la transferencia. En ofro caso mediante la firma del
“recibi” por el preceptor.

2. En cualquier caso el crédito se percibird necesariamente
por el acreedor. No obstante, cuando el pago se realice mediante
cheque, podrdn comparecer al acto del pago:

a) El representante autorizado mediante poder suficiente
con el correspondiente bastanteo.

b) Tercero autorizado mediante declaracion en
comparecencia personal o por escrito.

La autorizacidon escrita para que el tercero perciba la
cantidad en nombre del acreedor deberd contener:

a) Tratdndose de personas fisicas: Nombre, apellidos y
domicilio, con resena de los respectivos documentos nacionales de
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identidad, expresidon de la cuantia y concepto o conceptos y firmas del
autorizante y autorizado. Se adjuntard copia compulsada de los
documentos de identidad.

b) Tratdndose de personas juridicas: Denominaciéon vy
domicilio social; nombre, apellidos y domicilio del representante; resena
de los respectivos nUmeros de identidad; expresion de la cuantia y
concepto o conceptos; y firmas del autorizante y autorizado, o sus
respectivos representantes. Se adjuntardn copias compulsadas de los
documentos de identidad y poderes.

CAPITULO 8. DE LOS INGRESOS
Base 45. Situacion de los fondos de la recaudacion

1. El registro y anotacion de cada operaciéon de ingreso que
se efectUe en las entidades de depdsito autorizadas para actuar como
colaboradoras en la gestion recaudatoria se realizard en cuenta
restringida.

2. Se entiende por cuenta restringida la cuenta corriente sin
retribucion y sin devengo de comision alguna en la que sélo se pueden
efectuar anotaciones en concepto de abonos y una Unica anotacion
por adeudo para traspasar periodicamente el saldo existente a la
cuenta operativa que se indigque.

No obstante, podrdn efectuarse otras anotaciones, cuando
éstas tengan su origen en abonos duplicados o de validacion de
documentos por importe distinto al correcto, o bien, por cobro realizado
fuera del plazo establecido por el organismo provincial.

La codificacion de estas cuentas se aqjustard a la
establecida en el sistema financiero de IBAN.

3. Podrd autorizarse la existencia de cajas de efectivo para
sitfuar la recaudacion de determinados ingresos de derecho publico,
tales como cajeros o mdaquinas automatizadas para el cobro.

Base 46. Proceso de gestion del ingreso

1. La recaudacion de los ingresos de derecho publico se
realizard, tanto en plazo voluntario como ejecutivo, a fravés de los
distintos mecanismos establecidos en la normativa en cada momento
vigente.
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2. La pasarela de pagos es la aplicaciéon informdatica que
permite el pago por medios electréonicos, informdticos y telemdaticos de
los derechos econdmicos de la entfidad local a través de las siguientes
modalidades:

a) Cargo directo en cuenta o mediante el uso de tarjetas
prepago, crédito o débito realizado a fravés de los servicios telemdaticos
de las enfidades colaboradoras.

b) Uso de terminal punto de venta (TPV) virtual o conectado
a ordenador.

c) Sistema de pago a distancia o banca virtual establecido
por las entidades colaboradoras de la recaudacion.

3. Bl documento-noftificacion o autoliquidacion podrd
adoptar la forma de “aviso de cobro”, recibo "no aceptado”,
“abonaré” u otra similar, de acuerdo con las especificaciones del
Consejo Superior Bancario y, preferentemente, con cédigo de barras.

4. La entidad colaboradora deberd comprobar al formalizar
cualquier ingreso la coincidencia exacta de su importe con el “total a
ingresar” 'y verificard su realizacion dentro del plazo indicado,
extendiendo en el documento cobratorio sello de la entidad. Realizadas
estas operaciones los ejemplares del documento para la Administraciéon
y el interesado serdn devueltos.

El formato de autoliquidacion podrd sustituirse por ticket de
caja, timbre o documento expedido por mdaquina dispensadora, que
servirdn de justificantes del pago, cuando el ingreso se realice en cajas
de efectivo.

5. El abono en la cuenta restringida o en la caja de efectivo
se realizard en el acto.

6. Los ingresos serdn efectuados en los dias y horas
habilitadas por las entidades colaboradoras o autorizadas para las cajas
de efectivo, por medio de dinero de curso legal y cualquier otro que se
autorice.
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Base 47. Traspaso de la recaudacion a cuenta operativa

1. Las entidades colaboradoras ingresardn periddicamente
en la cuenta operativa que se indique el saldo integro de la cuenta
restringida, sin necesidad de requerimiento previo ni demora alguna.

2. Sin perjuicio de la fecha de su ingreso o registro, el detalle
individualizado de los cobros serd captado periddicamente, tanto porla
entidad como por el Ayuntamiento, por procedimiento telemdtico. Esta
informacion incluird los rechazos que se produzcan en el mismo dia del
cobro.

Se entiende por rechazo el ingreso, que una vez realizado el
tratamiento de la informacion, sélo tiene aplicaciéon provisional.

3. Con la informacion correspondiente a la liquidacion de
cada periodo también se podrd requerir la aportacidn de soporte
magnético especifico junto con el comprobante acreditativo de que
ha sido ordenada la transferencia de fondos a la cuenta operativa.

Base 48. Informacion y disponibilidad de la cuenta

1. El extracto o movimientos pormenorizados de todas las
cuentas corrientes serd captado por via telemdtica y siguiendo las
especificaciones del Consejo Superior Bancario.

2. Con independencia de ofras normas aplicables, las
disposiciones en la cuenta corriente operativa se podrdn realizar por via
telemdtica y siguiendo las especificaciones del Consejo Superior
Bancario.

Base 49. Pasivos Financieros

1. Las operaciones de endeudamiento del Ayuntamiento y
su sociedad de economia mixta, asi como las operaciones financieras a
cobertura y gestion de riesgos derivados de la evolucidon de los tipos de
interés y de cambio, serdn aprobadas por la Alcaldia o el Pleno, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 52 del texto refundido de la Ley
reguladora de las Haciendas Local.

2. Para las operaciones de endeudamiento del
Ayuntamiento se deberd consultar, al menos, a tres entidades
financieras para lograr las mejoras condiciones del mercado.
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3. Las magnitudes que se tendrdn en cuenta para el cdlculo
del capital vivo serdn las siguientes:

a) Deuda viva pendiente de reembolso a 31 de diciembre,
incluido el riesgo deducido de los avales e incrementado, en su caso,
en el saldo de las operaciones formalizadas no dispuestas, tanto a largo
como a corto plazo. No computa como deuda viva los saldos a
reintegrar por la participacion en tributos del Estado.

b) Importe de la nueva operacion a concertar

4. Para la determinacion de los ingresos corrientes
computables en el nivel de endeudamiento se deducirdn los ingresos
afectados a operaciones de capital y cualesquiera otfros ingresos
extraordinarios aplicados a los capitulos 1 a 5 que, por su afeccion legal
y/o cardcter no recurrente, no tienen la consideraciéon de ingresos
ordinarios.

La deuda viva de las operaciones pendientes de reembolso
o de nuevas operaciones a concertar que estén financiadas por otras
Administraciones Publicas, no se tendrd en cuenta en el cdlculo del
indice de endeudamiento ni de la deuda financiera.

Base 50. Refinanciacion de préstamos

La refinanciacidn de operaciones de crédito concertadas
con anterioridad no tendrd reflejo presupuestario, imputdndose al
estado de gastos Unicamente las comisiones y demds gastos que pueda
comportar la operacion.

Base 51. Derechos de dudoso cobro

1. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 103 del
Real Decreto 500/1990, del remanente de tesoreria se deducirdn los
derechos de dificil o imposible recaudacion teniendo en cuenta su
antigiedad.

A los efectos lo dispuesto en el apartado anterior, las
deudas pendientes se deducirdn en los siguientes porcentajes en
funciéon de su antfigledad

a) Hasta 24 meses, un 25 por 100.
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b) Entre 25 y 36 meses, un 50 por 100.
c) Entre 37 y 60 meses, un 75 por 100.
d) Desde 61 meses en adelante, un 100 por 100.

2. Para el coémputo de la antigiedad se tomard como
referencia la finalizacion del plazo voluntario y, en su defecto, el 31 de
diciembre del ano en que figure reconocido el derecho.

3. En cualquier caso, la consideracién de un derecho
como de dificil o imposible recaudacion no implicard su anulacion ni
producird su baja en cuentas.

CAPITULO 9. DE LA TESORERIA
Base 52. Tesoreria

1. Constituye la Tesoreria de la Entidad, el conjunto de
recursos financieros de la misma, tanto por operaciones presupuestarias
como no presupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de unidad
de cqja.

2. Toda salida de fondos de la Tesoreria Municipal, tenga
cardcter presupuestario o extrapresupuestario, requerird la existencia
previa de acto administrativo que asi lo establezca, dictado por érgano
municipal competente, salvo que se trate de movimientos internos de
tesoreria en los que bastard orden firmada por los claveros municipales.

Base 53. Actas de arqueo

1. Son el documento que, de forma objetiva, refleja los
saldos existentes en las cuentas bancarias y en todos los depdsitos que
segun la ICAL conformen la tesoreria municipal en un momento
determinado.

2. Las actas de arqueo serdn expedidas por la Tesoreria
municipal, y firmadas por los tres claveros.

3. Para la buena y fransparente gestion econdmico-
financiera, por control o informacién contrastada, cualquiera de los fres
claveros podrd requerir, tantas veces como considere necesaria, la
formalizacion del acta de arqueo. No obstante, se expedirdn actas de
arqueo en cualquiera de las siguientes circunstancias:
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a. Al cierre del ejercicio (a fecha 31 de diciembre).

b. Con el cambio de Corporacién municipal (a la fecha de
constitucion).

c. Con la enfrada o salida de cualquiera de los claveros
titulares, previa peticion expresa (a la fecha de toma de posesion o
cese).

Las fechas en las que se tendrdn en cuenta los saldos
existentes serdn las senaladas entre paréntesis, sin perjuicio de que el
acta se formalice posteriormente, una vez se hayan recibido |os
certificados bancarios y realizados los cuadres oportunos.

Base 54 . Ficha y fichero de terceros o interesados

1. Todo acreedor del Ayuntamiento, bien sea directo o
endosatario, deberd presentar una solicitud de apertura o, en su caso,
de modificacién de datos de “Ficha de tercero”, debidamente
cumplimentada, para la ordenacidon de transferencia a su favor, que
deberd contener los datos fiscales identificativos del tercero y su cuenta
corriente, certificada por su Enfidad Financiera, o certificado de
titularidad de la cuenta, a donde le serdn enviados los pagos
municipales expedidos a su favor (obligatorio en todo caso para
personas juridicas). A este respecto se estard al modelo existente de
ficha de tercero en programa contable, sin perjuicio de las necesidades
de adaptacion a nuevas circunstancias, en cuyo caso, se aprobard
mediante resolucion de Alcaldia.

2. La forma de presentacion en el caso de personas fisicas,
serd presencialmente por Registro de Entrada o bien a través de la Sede
Electronica del Ayuntamiento. En el caso de personas juridicas y demads
sujetos a que se refiere el art. 143 Ley 39/2015, 1 octubre, de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas,
se presentard obligatoriamente a través de la Sede Electronica del
Ayuntamiento.

3. Los datos relativos a embargos y retenciones judiciales, y
embargos administrativos se dardn de alta en la Ficha de Terceros del
programa contable.
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Base 55. Presupuesto y plan de tesoreria.

1. La Tesoreria elaborard con la periodicidad que
determine, el correspondiente presupuesto y plan de tesoreria que
cuantifique en el tiempo los ingresos y pagos que se prevean realizar,
garantizando en todo caso el pago de los vencimientos de deudas
financieras. También serd susceptible de actualizarse en funcién de los
cambios en las previsiones.

Base 56. Aplazamientos y fraccionamientos

Podrd aplazarse o fraccionarse el pago de las deudas no
inferiores a la cuantia fijada en la ordenanza fiscal general, tanto en
periodo voluntario como ejecutivo, en los términos de los articulos 65 y
82 de Ley General Tributaria, y 44 y siguientes del Reglamento General
de Recaudacion.

CAPITULO 10. FISCALIZACION Y CONTROL FINANCIERO
BASE 57. Ejercicio de la funcién interventora.

1. Las actuaciones de control inferno que se lleven a cabo
en las entidades que conforman el sector puUblico local se ajustardn a
los preceptos contenidos en el TRLRHL y en el Real Decreto 424/2017, de
28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en
las entidades del Sector Publico Locall.

2. La Intervencion general ejercerd las funciones de control
inferno en su triple acepcion de funcion interventora, funcion de control
financiero y funcién de control de eficacia.

El ejercicio de la funcion interventora se llevard a cabo
directamente por la Intervencion.

El ejercicio de las funciones de control financiero y control
de eficacia se desarrollard bajo la direccidn del Interventor del
Ayuntamiento, por los funcionarios que se senalen, pudiendo auxiliarse
de auditores externos.

3. La funcién interventora se desarrollard conforme a lo
estipulado en el TRLRHL y el RD 424/2017, de 28 de abril, por el que se
regula el régimen juridico del confrol interno en las entidades del Sector
PUblico Local y demds disposiciones normativas que resulten aplicables
a la materia.
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Base 58. Fiscalizacion de derechos

La fiscalizacion previa de derechos se sustituye por la
inherente a la toma de razén en contabilidad y por actuaciones
comprobatorias posteriores mediante la utilizacion de técnicas de
muestreo o auditoria.

Base 59. Fiscalizacion limitada de gastos

1. En los términos recogidos en el apartado segundo del
arficulo 219 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Ias Haciendas
Locales, la fiscalizacion previa de las obligaciones de contenido
econdmico o gastos que se realicen por los diversos departamentos o
unidades administrativas de este Ayuntamiento, se establece el régimen
de fiscalizacion previa limitada, en consecuencia la fiscalizacion se
limitard a comprobar los siguientes extremos:

a) Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es
adecuado a la naturaleza del gasto u obligacion que se proponga
contraer, salvo que la aprobacion del expediente no implique gasto
presupuestario. Cuando se frate de contraer compromisos de gasto de
cardcter plurianual se comprobard, ademds, si se cumple lo
preceptuado en el articulo 174 de la Ley reguladora de las Haciendas
Locales.

b) Que las obligaciones o gastos se generan por érgano
competente.

c) Aquellos otros extremos que, por su frascendencia en el
proceso de gestion, se determinen por el Pleno a propuesta del
presidente, fijdndose entre ofros, el informe del Jefe de la Dependencia
conforme dispone el Art. 172,1 ROF.

d) Por aplicacion supletoria comprobacién de los requisitos
previstos en Resolucidon de 2 de junio de 2008, de la Intervencion
General de la Administracion del Estado, por la que se publica el
Acuerdo del Consejo de Ministros de 30 de mayo de 2008, por el que se
da aplicacion a la prevision de los articulos 152 y 147 de la Ley General
Presupuestaria, respecto al ejercicio de la funcidon interventora en
régimen de requisitos bdsicos o acuerdos posteriores vigentes, con
necesaria adecuacién a la estructura organizativa de este
Ayuntamiento, y resto normativa estatal que resulte aplicable de forma
supletoria.
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El érgano interventor podrd formular las observaciones
complementarias que considere conveniente, sin que estas tengan, en
ningun caso, efectos suspensivos en la tframitacion de los expedientes
correspondientes.

La fiscalizacion se redlizard sobre el expediente original
completo una vez reunidos todos los justificantes y emitidos los informes
preceptivos y cuando esté en disposicion de que se dicte acuerdo por
el 6rgano administrativo competente. En los expedientes que no
requieran normas particulares de fiscalizacion y que estdn sometidos,
conforme al Art. 214.2.a) TRLRHL, a fiscalizacion previa en materia de
gastos, por ser susceptibles de producir obligaciones de contenido
econdmico, ésta se limitard a comprobar los exiremos senalados
anteriormente.

2. Sin perjuicio de lo establecido en los apartados siguientes,
relativos a las normas particulares de fiscalizacion, en los expedientes de
reconocimiento de obligaciones, deberd comprobarse:

a. Que responden a gastos aprobados por érganos
competentes y fiscalizados previamente (salvo que estuvieran excluidos
de fiscalizacion previa en virtud del Art. 219.1 TRLRHL, en cuyo caso se
comprobard en este momento la existencia y adecuacion de crédito).

b. Que los documentos justificativos se ajustan a la
normativa que resulte de aplicacién y que, en todo caso, consta en los
mismos la identificacion del acreedor, el importe exacto de la
obligacion y las prestaciones, servicios y otras causas de las que derive
la obligacion de pago.

c. Que se ha comprobado materialmente la efectiva vy
conforme realizacion de la obra, servicio o suministro cuando sea
requerido legalmente, asi como la existencia de conformidad en la
factura que ampara el gasto correspondiente. A efectos de la
comprobacién material de la inversion u otros gastos, los dérganos
gestores deberdn comunicar a la Intervencion la fecha del acto de
recepcion de la inversion de que se trate a estos efectos el érgano
interventor asistird a la recepcidon material de todos los contratos,
excepto los confratos menores, en ejercicio de la funcidn de
fiscalizacion material de las inversiones que exige el articulo 214.2.d) del
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
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Podrd estar asistido en la recepcidn por un técnico
especializado en el objeto del contrato, que deberd ser diferente del
director de obra y del responsable del contrato.

Asimismo, la asistencia del Interventor serd necesaria en
todas aquellas obras o inversiones en las que lo solicite la Alcaldia o la
Concejalia de Economia y Hacienda.

Base 60. Operaciones exentas de fiscalizaciéon

1. No estardn sujetos a fiscalizacion previa en las fases de
autorizacion y disposicion o compromiso, los gastos siguientes:

a) Transferencias y aportaciones que se concedan para sus
gastos de funcionamiento a OOAA, empresas u ofras entidades
dependientes del Ayuntamiento, asi como las concedidas a favor de
otras entidades puUblicas, fundaciones o asociaciones de las que éste
forme parte, destinadas a su sostenimiento y siempre que asi consten
expresamente en el Presupuesto.

b) Los gastos de material no inventariable, confratos
menores, asi como los de cardcter periddico y demds de tracto
sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial
del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones, asi como
ofros gastos menores de 3.005,06 euros que, de acuerdo con la
normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos
de caja fija.

c) Operaciones patrimoniales que no excedan del umbral
del contrato menor.

d) Los contratos de acceso a base de datos y de
suscripcion de publicaciones que no tengan cardcter de contratos
sujetos a regulacion armonizada.

e) No estardn sometidos a fiscalizaciéon previa las de ayudas
econdmicas de cardcter social que se tramiten por su cardcter
recurrente o periddico, que serdn objeto de confrol conforme a lo
establecido en el articulo 27 del RDCIEL.

f) Gastos gestionados por otras Administraciones por cuenta
del Ayuntamiento (Patronato de Recaudacion).
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g) Tributos, tarifas, aranceles, comisiones bancarias,
honorarios notariales y registrales y otros gastos similares.

h) Pagos a justificar que no excedan del umbral del
contrato menor y todos los canalizados a través de sistema de anticipos
de caja fija.

En tales casos, la fiscalizacion previa se sustituye por el
control financiero posterior, pudiendo recaer sobre todas las
operaciones o en una muestra representativa seleccionada siguiendo
técnicas de muestreo o auditoria.

Base 61. Fiscalizacion plena posterior de los gastos:

1. De conformidad con lo establecido en el articulo 219.3
del TRLRHL, las obligaciones y gastos sometidos a la fiscalizacion limitada
serdn objeto de ofra plena con posterioridad, ejercida sobre una
muestra representativa de los actos, documentos o expedientes que
dieron origen a aquélla, mediante la aplicacidon de técnicas de
muestreo o auditoria, con el fin de verificar que se ajustan a las
disposiciones aplicables en cada caso y determinar el grado del
cumplimiento de la legalidad en la gestion de los créditos. Dichas
técnicas de muestreo o auditoria se fijardn por el Pleno, en funcién de la
carga existente y de los medios personales y materiales disponibles. La
Intervencién Municipal deberd emitir informe escrito en el que haga
constar cuantas observaciones y conclusiones se deduzcan de las
actuaciones practicadas, informe que se elevard al Pleno con las
observaciones que hubieran efectuado los érganos gestores.

Base 62. Resultado de la Fiscalizacion:

1. El Resultado de Fiscalizacion de los Expedientes de Gasto
podrd ser:

a. Sin Fiscalizar. Si se comprueba que el Expediente estd
incompleto o se constata la existencia de errores materiales o de
hecho. Se devolverd el Expediente a la Unidad Gestora.

b. Fiscalizado de Conformidad. La Intervencidn considera
gue el expediente objeto de fiscalizacion se ajusta a la legalidad, hard
constar su conformidad, mediante firma de conformidad, sin necesidad
de motivarla. Procederd la tramitacién del Expediente ante el Organo
competente.
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c. Fiscalizado de conformidad condicionada. La
Intervencion podrd fiscalizar favorablemente, a pesar de la existencia
de defectos que observe en el Expediente, siempre que los requisitos o
trdmites incumplidos no sean esenciales. En este supuesto, la efectividad
de la fiscalizacion favorable quedard condicionada a la subsanacion
de los mismos, con antferioridad a su aprobacion por el érgano
competente. Si la Unidad Gestora no solventara dichos condicionantes,
con cardacter previo a la contfinuidad del Expediente, se entenderd
formulado el correspondiente reparo.

d._ Fiscalizado de conformidad con observaciones. La
Intervencién podrd formular las observaciones complementarias que
considere convenientes, sin que las mismas tengan, en ningun caso,
efectos suspensivos en la tramitacidon de los Expedientes. Respecto de
estas observaciones no procederd el planteamiento de discrepancias
por parte de la Unidad Gestora.

e. Fiscalizado de disconformidad & con reparos. Si la
Intervencién se manifestase en desacuerdo con el fondo o con la forma
de los actos, documentos o Expedientes examinados, deberd formular
sus reparos por escrito. Dichos reparos deberdn ser motivados con
razonamientos fundados en las normas en las que se apoye el criterio
sustentado y deberdn comprender todas las objeciones observadas. Si
el reparo afecta a la disposicion de gastos, reconocimiento de
obligaciones u ordenacion de pagos, se suspenderd la tramitacion del
expediente conforme se expone en el apartado siguiente.

f. Nota de reparo. Cuando la disconformidad se refiera al
reconocimiento o liquidacion de derechos a favor de las entidades
locales o sus organismos autdbnomos, la oposicidon se formalizard en nota
de reparo que, en ningin caso, suspenderd la tramitacion del
expediente.

El reparo suspenderd la tramitacion del Expediente, hasta
que sea solventado, si afecta a la disposicion de gastos, reconocimiento
de obligaciones u ordenacién de pagos, en los casos siguientes:

a) Cuando se base en la insuficiencia de crédito o el
propuesto no sea adecuado.

b) Cuando no hubieran sido fiscalizados los actos que
dieron origen a las érdenes de pago.
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c) En los casos de omision en el expediente de requisitos o
fradmites esenciales.

d) Cuando el reparo derive de comprobaciones materiales
de obras, suministros, adquisiciones y servicios.

Cuando la Unidad Gestora a la que se dirija el reparo lo
acepte, deberd subsanar las deficiencias observadas y remitir de nuevo
el Expediente a la Intervencién en el plazo de 15 dias.

Resolucion de la discrepancia: Cuando el departamento
gestor al que afecte la objecion no esté de acuerdo con la misma,
podrd plantear a la Intervencién discrepancia, en el plazo de quince
dias. La discrepancia tendrd que ser necesariamente motivada, con
cita de los preceptos legales en los que sustente su criterio.
Corresponderd al Presidente de la Corporacion, de conformidad con lo
establecido en el articulo 217.1 del TRLRHL, resolver la discrepancia,
siendo su resolucion ejecutiva. Esta facultad no serd en ningin caso
delegable.

No obstante, corresponderd al Pleno la resolucidon de las
discrepancias cuando los reparos:

a) Se basen en la insuficiencia o inadecuacion de crédito.

b) Se refieran a obligaciones o gastos, la aprobacion de los
cuales sea de su competencia.

La resolucion de la discrepancia efectuada por el Alcalde-
Presidente o por el Pleno, segun las competencias antes mencionadas,
a favor de los érganos gestores, permitird que el érgano que ha de
dictar la resolucidon administrativa continUe su tramitacion. No obstante,
en la parte dispositiva de la resolucion administrativa tendrd que dejarse
constancia de la resolucion de la discrepancia en el sentido propuesto
por el érgano gestor.

No constituird obstdculo para que el Ordenador de Pagos
autorice las correspondientes érdenes de pago y para que el Interventor
intervenga las mismas sin formular oposicién, la circunstancia de que el
informe de fiscalizacion previa referente al gasto no coincida con la
propuestq, si la discrepancia ha sido resuelta en sentido conftrario a tal
informe.

Base 63. Omision de la funcion interventora
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1. En los supuestos en los que la funcion interventora fuera
preceptiva y se hubiese omitido, no se podrd reconocer la obligacion, ni
tramitar el pago, ni intervenir favorablemente estas actuaciones hasta
que se conozca Yy resuelva dicha omisidn. Se entfiende que la
Intervencién tiene conocimiento de un expediente cuando éste le ha
sido remitido para fiscalizacion, no teniendo este alcance o efecto el
hecho de la presencia del Interventor en un érgano en el que se adopte
un acuerdo con omisidon de la fiscalizacion.

2. El procedimiento de omision se iniciard con el informe del
interventor dirigido al centro gestor advirtiendo de dicha omisidon vy
exponiendo su opinién respecto de la propuesta, al que proseguird el
informe preceptivo y la propuesta de resolucion del centro gestor. Esta
actuaciéon no tiene la naturaleza de informe de fiscalizacion.

3. El informe del centro gestor comprenderd los siguientes
extfremos:

- Detalle del gasto.

- Acreditacion o ratificacion de haberse realizado las
prestaciones facturadas, que son de utilidad para la entidad local y que
los precios aplicados con correctos y ajustados al mercado.

- Exposicidon de las razones o justificaciones de haberse
realizado la actuacién sin procedimiento y omitiendo la fiscalizacion
previa.

- Determinar si es posible restituir o no la prestacion recibida
y si se puede o no acreditar la buena fe del proveedor afectado por la
omision.

- El importe que en su caso debe abonarse al proveedor en
concepto de indemnizacion si se opta por la revision de oficio.

4. La propuesta de resolucion deberd pronunciarse sobre la
convalidacion de la omision y del gasto. Sin perjuicio de la propuesta de
resolucion formulada por el centro gestor, en las obligaciones o gastos
cuya competencia sea del Pleno, serd el Presidente el que la someta a
su decision.

5. La resolucidon del procedimiento recae en el Pleno
cuando el crédito es inexistente, insuficiente o inadecuado, asi como
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para las obligaciones o gastos cuya aprobacion le corresponda. En los
demds casos corresponderd a la Alcaldia resolver sobre la omision.

Dicha resolucidon no supondrd la fransformacion del acto
invdlido, sino que simplemente se entenderd "convalidado" el acto a los
efectos de su pago.

En caso de plantearse el procedimiento de revision de oficio
la competencia recaerd en el érgano de contratacion.

En todo caso, para que la obligaciéon sea satisfecha, precisa
su convalidacion (al menos de los efectos econdmicos de la misma)
que se framitard, por razones de economia procesal, acudiendo a la via
de la indemnizacidbn de danos vy perjuicios derivada de la
responsabilidad patrimonial de la Administracion como consecuencia
de haberse producido un enriquecimiento sin causa en su favor.

Base 64. Remision de informes al Pleno

El érgano interventor elevard informe al Pleno de todas las
resoluciones adoptadas por el Presidente de la Entidad Local contrarias
a los reparos efectuados, asi como un resumen de las principales
anomalias detectadas en materia de ingresos.

Dicho informe atenderd Unicamente a aspectos vy
cometidos propios del ejercicio de la funcién fiscalizadora, sin incluir
cuestiones de oportunidad o conveniencia de las actuaciones que
fiscalice.

Constituird un punto independiente en el orden del dia de
la correspondiente sesion plenaria.

El Presidente de la Corporacion podrd presentar en el Pleno
informe justificativo de su actuacion. Sin perjuicio de lo anterior, cuando
existan discrepancias, el Presidente de la Entidad Local podrd elevar su
resolucion al érgano de control competente por razén de la materia de
la Administracion que tenga aftribuida la tutela financiera.

El érgano interventor remitird anualmente al Tribunal de
cuentas todas las resoluciones y acuerdos adoptados por el Presidente
de la Entidad Local y por el Pleno de la Corporacion contrarios a los
reparos formulados, asi como un resumen de las principales anomalias
detectadas en materia de ingresos. A la citada documentacion deberd
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acompanar, en su caso, los informes justificativos presentados por la
Corporacion Local.

La remisiobn de estos informes al Pleno se efectuard
incorporando un anexo a la liquidacion del presupuesto del ejercicio o
de la Cuenta General, segun proceda.

Base 65. Control financiero

1. El contfrol financiero se readlizard en los términos
establecidos en un Plan Anual de Confrol Financiero elaborado por la
Intervenciéon, que abarcard las actuaciones a realizar durante el
ejercicio en relacidon a: el control financiero permanente sobre el
Ayuntamiento; y el de auditoria puUblica sobre sociedades municipales y
otros dmbitos de actuacion de este sector publico local.

2. Serd ejercido con plena autonomia e independencia
respecto de las entidades cuya gestion se controle, se realizard por la
Intervencidén Municipal.

3. La actuacion de contfrol a través de auditoria externa queda
vinculada a los procedimientos de control financiero.
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ANEXO |- CONTRATACION MENOR.

DOCUMENTACION MiNIMA EN EL EXPEDIENTE.

La tramitacion del expediente de los contratos menores en el Ayuntamiento de Nerja
deberd ajustarse al concreto procedimiento que se describe a continuacién, con la
inclusion de los documentos siguientes:

CONTRATO MENOR DE SERVICIO, SUMINISTRO Y OBRAS:

El expediente de contrato menor se abrird en el gestor documental en las series
documentales adecuadas que son :

S198 — para contratos menores de suministros o servicios
$842 — para contratos menores de obras

1. Memoria justificativa contrato menor. El responsable del contrato redactard la
memoria justificativa del mismo conforme al modelo establecido en el Anexo MODELO
|, siendo firmado por el érgano de contratacion que supondrd tener conformidad con
la necesidad del contrato, asi como la motivaciéon de que no se estd alterando su
objeto con el fin de evitar la aplicacion de los umbrales descritos en el apartado 118.1
LCSP.

2. Incorporacion documento contable RC.

En los expedientes que sea posible se incorporara doc. contable RC, a los efectos de
verificar la existencia de crédito; serd requisito imprescindible en los contratos que se
financien con cargo a un programa subvencionado.

3. Incorporacion de presupuestos y declaracion:

En toda tramitacién de contrato menor debe constar la existencia de presupuesto, y
concretamente aquellos cuyo valor estimado exceda de 3.005,06 euros v,
especialmente en aquellos confratos que se financien con cargo a un programa
subvencionado serd obligatorio incluir al menos tres presupuestos. (ofertas recibidas).

4. Informe propuesta adjudicacién por técnico. Valoracion de las ofertas recibidas y
propuesta de adjudicacién. En los casos en los que la adjudicacidon atienda a otras
aspectos distintos del precio, deberd constar informe de valoracidon de ofertas y
propuesta de adjudicacion conforme al ANEXO modelo |ll.

5. Una vez presentadas ofertas, o bien en el caso de que hubiera varios criterios de
adjudicacién una vez emitido el informe de valoraciéon de ofertas y de propuesta de
adjudicacioén, se acompanard:

5.1. Declaracion responsable conforme al modelo establecido en el Anexo MODELO I
del empresario que resultare seleccionado como mejor oferta calidad-precio.

La empresa deberd realizar una declaracion responsable en la que ponga de
manifiesto que el firmante ostenta la representacién de la entidad, que la entidad
tiene capacidad de obrar y cuenta con la habilitacién profesional necesaria para
realizar la prestacion, que no estd incursa en prohibiciones para contratar, que se
encuentra al corriente del cumplimiento de sus obligaciones fributarias y con la
Seguridad Social, asi como certificado de titularidad bancaria en caso de ser
necesario (alta terceros).

5.2. Obtenida la documentacidn anterior, y antes de dictar la resolucion por parte del
érgano de contratacion, se procederd a emitir documento contable AD previo.
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6. Resolucién del érgano de contratacion. En toda tramitaciéon del contrato menor,
deberd existir resolucién del érgano de contrataciéon aprobando el expediente vy
adjudicando el contrato menor conforme al modelo incluido en el Anexo IV.

7. Nofificacién al licitador adjudicatario del contrato. La citada Resolucion, deberd ser
debidamente notificada al contratista, asi como resto de licitadores que hayan
presentado oferta, momento en el cual podrd comenzar la contrataciéon y ejecucién
de las prestaciones.

8. Documento contable de aprobacién del gasto (AD).

Firmada la Resolucidon de adjudicacién, se procederd a la emision de la
correspondiente anotacién contable, incorpordndose al expediente el "AD definitivo”
(el cual serd emitido por la Intervencidén Municipal).

9. Incorporacion de la/s factura/s. (FACE)

Una vez redlizada la prestaciéon, al expediente se acompanard la factura con los
requisitos exigidos en el RD 1619/2015 por el que se aprueba el Reglamento por el que
se regulan las obligaciones de facturacién, y en las Bases de Ejecucion del
Presupuesto; o en su caso, comprobante o recibo.

Recibida la factura a través de FACE se remitird al servicio municipal que deba
proceder, una vez verificada, a dar conformidad a la misma, aceptando que se ha
ajustado a los trédmites establecidos en la normativa contractual y su motivacion se
corresponde con los objetivos generales de la Entidad.

En el caso de inversiones, cuando la comprobacion precise de conocimientos
técnicos, la misma se hard por medio de certificacion expedida por el técnico
municipal correspondiente.

En aquellos confratos que tengan por objeto el suministro de material o bienes
inventariables se deberd incorporar al expediente el acta de recepcién y se dard
traslado a la Secretaria General para la incorporacién al Inventario.

10.- Reconocimiento de la obligacién y pago.

Por Ultimo se procederd emitir el reconocimiento de la obligacidon para su aprobacién
por el érgano competente y su posterior pago conforme a la normativa general.

ESPECIALIDADES CONTRATO MENOR DE OBRAS:

En los contratos de obras, se seguird la misma documentacion minima, debiendo de
constar asi mismo, Memoria descriptiva o, en su caso Proyecto de la obra que debe
incluir el presupuesto desglosado de la obra, la justificacién de la adecuacién de la
obra a la normativa vigente, informe de supervision del proyecto o en su caso,
declaracién expresa de no ser necesario, estudio de seguridad y salud (o en su caso,
declaracién expresa de no ser necesario), el plan de gestién de residuos y el Pliego de
Prescripciones Técnicas.
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ANEXO |
MODELO MEMORIA CONTRATACION MENOR

INFORME- MEMORIA PROPUESTA DE CONTRATO MENOR

N.° Expediente: Concejalia : (Indicar concejaliac que propone el
contrato)

Responsable del contrato:

[ 1 Obra Objeto: (describir claramente)
[ 1 Suministro

[ ] Servicio

(senalar tipo)

Organo de contratacién (indicar OC delegaciones miembros JGL sino Concejala de Economia
y Hacienda):

Aplicacién presupuestaria: Proyecto de gastos: (indicarsilo hay)
Valor Estimado del contrato (inferior siempre a IVA: Importe Total:
15.000 €):

Presupuesto Base de la Licitacion:
(desglosar el presupuesto calculado en la medida de lo posible)

Duracién del contrato (indicar en dias naturales o meses max. 12 meses):

Financiacién (en el caso de financiacidn externa indicar resolucién. Ver con Area Desarrollo Local
aspectos que deban incluirse (logos, referencias en facturas, obligaciones...):

1. Necesidades a cubrir y su relacion con el objeto del contrato (justificar la necesidad del
confrato):

2. Forma y Plazo de presentacién de ofertas (especificar plazo y forma de presentacion de las
propuestas):
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INFORME- MEMORIA PROPUESTA DE CONTRATO MENOR

3. Descripciéon y motivaciéon de los criterios de adjudicaciéon elegidos: (describir y justificar los
criterios para valorar las ofertas que se eligen. Si solo es precio indicar sdlo precio mds bajo)

4. Férmula/s de valoracién de las ofertas: (sélo en el caso de pluralidad de criterios de
adjudicacién ademds del precio)

5. Empresas capacitadas a las que se solicita oferta:(indicar con razdn social y CIF a ser posible o si
es persona fisica con nombre apellidos y n.° DNI)

6. Forma de pago del precio: (siempre a servicios prestados, indicar forma de pago si se establece
alguna en especial — por ejemplo en caso de confratos de tracto sucesivo facturas mensuales-, y
en caso de financiacion externa si la factura debe llevar algun texto concreto con referencia a la
entidad que subvenciona, ver esto con Desarrollo Local)

Existe la obligacion de presentacion de factura electrénica, de conformidad con la Ley 25/2013, de
27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas
en el Sector PUblico, asi como por el acuerdo del Pleno de este Ayuntamiento.|

Organo de contabilidad. Intervencion Codigo DIR3: GE0000558
Organo de confratacién. Alcaldia Cédigo DIR3: L01290751
Destinatario de la prestacion. Ayuntamiento de Nerja Codigo DIR3: LO1290751

7. PRESCRIPCIONES TECNICAS DE LOS TRABAJOS A REALIZAR: (Describir las caracteristicas de las
prestaciones que se quieren contratar; ejemplo, si se trata de vehiculo: potencia motor, tipo
combustible, color... , plazos de enfrega, obligaciones... Especialmente describir las prestaciones
relativas a los contratos de servicios, lugar de realizacidon de la prestacion....
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INFORME- MEMORIA PROPUESTA DE CONTRATO MENOR

8. DOCUMENTACION PREVIA A LA ADJUDICACION A APORTAR POR LICITADOR PROPUESTO:

El licitador cuya oferta se proponga a la adjudicaciéon deberd presentar en el plazo mdaximo de
dias hadbiles, y en todo caso antes de la adopcion de la resolucion de adjudicacion la
siguiente documentacion:

a) Declaracién resonsable Anexo |, de encontrarse al dia con las obligaciones tributarias y con la
seguridad social, no incurso en procedimiento concursal ni ser deudor por reintegro de
subvenciones. Anexo |

b) Certificacién positiva en vigor, expedida por la Agencia Estatal de Administracién Tributaria de
hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias o declaracién responsable de
no estar obligada a presentarla.

c) Certificacion positiva en vigor, expedida por la Hacienda de la Comunidad Auténoma de
Andalucia, de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias, o declaracion
responsable de no estar obligada a presentarla

d) Certificacion positiva en vigor, expedida por la Administracién municipal y/o el Patronato de
Recaudacién Provincial, de hallarse al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales con
el Ayuntamiento de Nerja

e) Certificacion positiva, expedida por la Tesoreria Territorial de la Seguridad Social, de hallarse al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones con la Seguridad Social, o declaracién
responsable de no estar obligada a presentarla.

f) Certificado de fitularidad de la cuenta bancaria.

En caso de presentar la citada documentacién incompleta o con defectos, se dard al licitador un
plazo mdximo de tres dias naturales para su subsanacion. Transcurrido el plazo de subsanacién que
se pudiera otorgar sin proceder a la misma, se entenderd que el licitador ha retfirado su oferta; el
érgano de confrataciéon la excluird de la licitacion, procediéndose a exigirle el importe del 3 por
ciento del presupuesto base de licitacién, IVA excluido, en concepto de penalidad.

En tales supuestos, se efectuard propuesta de adjudicacion a favor del siguiente candidato en
puntuacion, por el orden en que hayan quedado clasificadas las ofertas, otorgdndole el
correspondiente plazo para presentar la misma documentacioén exigida.

9. Observaciones adicionales:

- No fraccionamiento. El objefo del contrato no se estd alterando para evitar la aplicacion de las
reglas generales de contratacion en contratos de la misma tipologia.

- Insuficiencia de medios. (Justificar en los contratos de servicios insuficiencia de medios personales
y materiales)
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INFORME- MEMORIA PROPUESTA DE CONTRATO MENOR

10. Notificaciones del procedimiento:

Todas las notificaciones relativas a este procedimiento se realizardn por medios electronicos a
través de la direccion Unica habilitada facilitada por el licitador, que debe incluir en los datos de su
proposicion, de conformidad con lo previsto en la disposicion adicional 15% de la LCSP.

11. Documentos que se acompanan:(En caso de resultar necesario para que hagan sus ofertas los
licitadores otros documentos como planos, fotografias.... Delimitarlos y adjuntarlos a esta
memoria))

En Nerja, a fecha de firma electrénica
Por la unidad gestora

4

ANEXO Il CONTRATACION MENOR
DECLARACION RESPONSABLE

Persona /Entidad INTERESADA:

NIF Telefono/Mévil | Fax Correo electrénico:

Direccioén Poblacién Codigo Postal
Apellidos del representante: Nombre:

NIF Teléfono/Movil | Fax Correo electronico:

Direccioén Poblacién Codigo Postal

DECLARA RESPONSABLEMENTE:

4E] texto en azul es fijo.

El documento debera ser firmado por la persona que elabore este documento, por el/la concejal/a del area proponente del
contrato. En caso de no ser concejal con delegacion de 6rgano de contrato menor, también debera ser firmado por el érgano de
contratacion en este caso, que es la Concejala-delegada de Economia y Hacienda.
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Que la persona/entidad propuesta como adjudicataria se encuentra al
corriente de sus obligaciones Tributarias con las distintas administraciones y con la
Seqguridad Social, no se encuentra incurso en procedimiento concursal y NO es deudor
por resolucion de procedencia de reintegro a los efectos previstos en el art. 34.5 de Ia
Ley General de Subvenciones (Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de
Subvenciones) y demds normativa reguladora vigente, haciendo constar que dispone
de la documentacién que asi lo acredita, la cual, serd puesta a disposiciéon de la
Administracién en tanto le sea requerida, adquiriendo el compromiso de mantener su
cumplimiento durante un periodo de seis meses desde la fecha de esta declaracion.

Que conozco el contenido del art. 69.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones PUblicas, que dispone:

“La inexactitud, falsedad u omision, de cardcter esencial, de cualquier dato o
informacidén que se incorpore a una declaracidn responsable o a una comunicacion, o
la no presentacion ante la Administracion competente de la declaracion responsable,
la documentacién que sea en su caso requerida para acreditar el cumplimiento de lo
declarado, o la comunicacién, determinard la imposibilidad de continuar con el
gjercicio del derecho o actividad afectada desde el momento en que se tenga
constancia de tales hechos, sin perjuicio de las responsabilidades penales, civiles o
administrativas a que hubiera lugar.

Asimismo, la resolucidn de la Administracion Publica que declare tales
circunstancias podrd determinar la obligacion del interesado de restituir la situacion
juridica al momento previo al reconocimiento o al ejercicio del derecho o al inicio de
la actividad correspondiente, asi como Ila imposibilidad de instar un nuevo
procedimiento con el mismo objeto durante un periodo de fiempo determinado por la
ley, todo ello conforme a los términos establecidos en las normas sectoriales de
aplicacion”.

ANEXO Il CONTRATACION MENOR
Expediente n.°: 202*/**/S198 — Contrato menor de

Procedimiento: Contrato menor

Delegacién: Concejalia de

Asunto: Informe de valoracién de ofertas y propuesta de adjudicacién

Valor estimado del contrato: IVA:
Presupuesto base de licitacién , IVA incluido:
Plazo de duracién / ejecucion:

Criterios de adjudicacion:
1° Precio: X puntos
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2° Criterio 2 (por ejemplo - Reduccidn en el plazo de ejecucidén): x puntos
3° Criterio 3: x puntos ....

Organo de contratacion:

INFORME

El **/**/2025 se elabora el informe-propuesta de contratacién menor para la
contratacién del servicio/suministro/obra arriba indicado.

Se han solicitado ofertas a las siguientes empresas del sector con capacidad
para realizar su objeto:

e Empresa 1 (indicar Denominacién social o CIF en caso de persona juridica o
nombre, apellidos y DNI en caso de persona fisica).

e Empresa 2

e Empresa 3

Transcurrido el plazo otorgado para la presentacion de ofertas han presentado
sU proposicion las siguientes personas licitadoras y con el siguiente resultado:

e Empresa 1 : fecha de presentacion. Criterio 1 ofertado. Criterio 2 ofertado....

e Empresa 2: fecha de presentacién. Criterio 1 ofertado. Criterio 2 ofertado....

En aplicacién de los criterios de adjudicaciéon previstos en el informe propuesta
de contratacién menor y la ponderacién establecida, corresponde a cada propuesta
la siguiente punfuacion:

e Empresa 1: Puntos criterio 1 + Puntos criterio 2 ... = puntos fotales
e Empresa 2 Puntos criterio 1 + Puntos criterio 2 ... = puntos totales

De esta forma se establece el siguiente orden clasificatorio de las ofertas de
forma decreciente de puntuacién:

1°: Empresa... .

2° Empresq .......

Por ello, analizadas la ofertas, visto que las mismas se ajustan a las
prescripciones contenidas en la propuesta de contratacién menor; visto que los
precios ofertados no superan el Presupuesto Base de Licitacion del Contrato, y en
aplicacion de los criterios de adjudicacion establecidos en la memoria y el orden
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clasificatorio resultante, se efectda al érgano de contrataciéon la correspondiente
propuesta de adjudicacion de este contrato menor de ala
persona licitadora (indicar denominacidén social y cif en
caso de persona juridica y nombre, apellidos y DNI si se trata de persona fisica), en los
siguientes términos:

e Precio de adjudicacién Iva incluido:

e Plazo de ejecucion del contrato:

Lo que se informa a los efectos oportunos.

En Nerja, a fecha de firma electrénica.

ANEXO IV CONTRATACION MENOR
MODELO DECRETO

Vista la propuesta de gastos formulada por la Concejalia de

Vista la existencia de crédito adecuado y suficiente en el presupesto vigente al que
imputar los gastos correspondientes a la contratacion de

Considerando que por su importe y duraciéon se trata de un contrato menor, contrato
en relacién con el cual dispone el articulo 118 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
contratos del Sector publico que "la tramitacién del expediente exigird el informe del
érgano de contratacién motivando la necesidad del contrato. Asimismo se requerird la
aprobacién del gasto y la incorporacién al mismo de la factura correspondiente, que
deberd reunir los requisitos que las normas de desarrollo de esta Ley establezcan'.

Considerando que el valor estimado del confrato menor que determina la propuesta
de gastos al que se refiere la presente resolucion administrativa, es inferior al importe
de 15.000 euros tratdndose de suministros o servicios, e inferior a 40.000 tratdndose de
obras.

Considerando que por su objeto el contrato menor que origina la propuesta de gasto
a que se refiere la presente resolucidn administrativa es necesario para el
cumplimiento y realizacién de los fines institucionales de esta Administracion municipal.

Considerando que en ningUn caso las prestaciones que determinan el gasto cuya
aprobacién se propone determinan un fraccionamiento del objeto de contrato del
gue derivan, en los términos del articulo 99 de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre de
Contratos del Sector PUblico.

De conformidad con las Bases de Ejecucién del presupuesto y en uso de las facultades
atribuidas al Alcalde por la Ley 7/1985, de 2 de Abril, reguladora de las bases del
Régimen Local, y por la Disposicién adicional segunda de la Ley 9/2017, de 8 de
noviembre de Contratos del Sector PUblico, delegadas en esta Concejalia y el Real
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Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido
de la Ley Reguladora de Haciendas Locales

RESUELVO
PRIMERO. Autorizar el régimen de contrato menor por razén de cuantia y duraciéon en
los términos del articulo 118 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre de Contratos del

Sector PUblico.

SEGUNDO. Aprobar y comprometer el gasto correspondiente a la propuesta formulada

por la Concejalia de adjudicando a
con CIF/NIF: ., el contrato
menor relativo a para el

Ayuntamiento de Nerja (EXPT 202*/***/S198 o S842), conforme al informe —propuesta
del confrato menor que figura en el expediente, a las ofertas presentadas vy, en su
caso, al informe de propuesta de adjudicacidn, segun el siguiente detalle:

IMPORTE SIN IVA:
IVA:
IMPORTE CON IVA:

La ventaja determinante de la adjudicacion a su favor  la
constitfuye:

Los plazos para la ejecucion del contrato comenzardn a contarse desde el dia
siguiente al envio de presente la notificacion.

TERCERO. Notificar la presente resolucién a la persona adjudicataria, asi como a todos
aquellos licitadores que presentaron oferta.

CUARTO. Dar traslado de la presente resolucién al servicio municipal de Contratacion,
a efectos de su publicacion de acuerdo a lo previsto en el articulo 63.4 de la Ley
9/2017. de 8 de noviembre, de Contratos del Sector PUblico.

QUINTO. Dar traslado de la presente resolucidn a los servicios econdmicos de la

entidad y ordenar que, en su caso, se libere el crédito resultante entre el retenido con
motivo del inicio del expediente y el importe comprometido con esta adjudicacion.

Documento firmado electréonicamente.
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II-ANEXO SUBVENCIONES NOMINATIVAS

MODELO 1. SOLICITUD SUBVENCIONES NOMINATIVAS

1.- DATOS DE IDENTIFICACION DE LA ASOCIACION O ENTIDAD

Persona /Enfidad INTERESADA (1):

NIF Telefono/Mévil | Fax Correo electrénico:

Direccién Poblacién Codigo Postal
Apellidos del representante: Nombre:

NIF Telefono/Mévil | Fax Correo electrénico:

Direccioén Poblacién Cadigo Postal

NUm. registro asociaciones del Ayuntamiento de

Nerja, r.e.

(1)Deberd coincidir con la denominacion de la Entidad que figura en el Registro de
Asociaciones y entidades

Documentacién que se acompana en caso de no estar inscrita en Registro Municipal

de Asociaciones y Entidades Ciudadanas:
1.- Estatutos e inscripcidn en el Registro correspondiente.

2.- Tarjeta de identificacion fiscal de la entidad solicitante.

3.- DNI de la Presidenta/presidente y de quien suscribe la solicitud como representante legal( si no es el

presidente)
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4.- Certificado acreditativo de la identidad y facultades de la Presidenta/Presidente o del representante
legal a efectos de solicitar la subvencidn o de la persona que ejerza la representacion legal.

Documentos a presentar por todas las entidades (inscritas y no inscritas):
5.- Documento alta de terceros.
6- Declaracién responsable concurrencia de subvenciones o ayudas.

7- Certificados de estar al corriente en el cumplimiento obligaciones tributarias y seguridad social, incluida
Hacienda Municipal.

8.- Memoria detallada para la concesién de subvencién directa, con descripcién de actividad,
presupuestos, plazos de ejecucién de actuaciones.

9- Declaracion Responsable de no estar incurso en causa de reintegro, conforme establece el Art.. 35 LGS.

EXPONE QUE CONOCIENDO las bases reguladoras de las subvenciones directas del
Excmo. Ayuntamiento de NERJA vy los requisitos exigidos, declaro bajo mi
responsabilidad, reunir las condiciones para poder acogerse a la misma, SOLICITA
SUBVENCION POR UN IMPORTE DE Euros para los
siguientes conceptos:

1.- GASTOS DE MANTENIMIENTO EJERCICIO ............

2.- PARA EL DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD /PROYECTO (adjuntar
Memoria).

A tal fin, autorizo al Excmo. Ayuntamiento de Nerja a que compruebe por medios
propios o solicitando a otras Administraciones Publicas, los datos y/o requisitos que
resulten exigibles al amparo de esta solicitud.

DECLARO BAJO MI EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD QUE :
1.- Tanto yo como mis representados/as no estamos incursos en ninguna de las causas

establecidas en el Art.. 13 pdarrafos 2 y 3 de la Ley 38/2003 General de Subvenciones, a
de de 20__.

Fdo: Presidente/a de la Asociacion

En Nerja a fecha

Fdo: (Nombre presidente o representante)
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PROTECCION DE DATOS: En cumplimiento de la Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales
y garantia de los derechos digitales, el Ayuntamiento de Nerja le informa que los datos personales obtenidos mediante la
cumplimentacion de este documento y demds que se adjunta, fiene como finalidad la gestion de las solicitudes
presentadas, pudiendo ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelaciéon y oposicion dirigiendo un escrito al
Ayuntamiento de Nerja,
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RESUMEN DATOS SUBVENCION DIRECTA Y DECLARACION RESPONSABLE

A.-) CONCEPTOS PARA LOS QUE SE SOLICITA LA SUBVENCION

1.- Gastos de mantenimiento y funcionamiento:

DESCRIPCION PRESUPUESTO

* En ningUn caso serdn gastos en bienes inventariables o inversiones

2.- Para el desarrollo de actividades:

DESCRIPCION FECHA i DESTINATARIOS PRESUPUESTO MEDIOS
ACTIVIDAD REALIZACION PREVISTO DIFUSION

B.-) INANCIACION DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR:

APORTACION SOCIOS APORTACION OTRAS APORTACIONES QUE
AYUNTAMIENTO SUBV. FINANCIEN
NOMINATIVA CONJUNTAMENTE LA

ACTIVIDAD O GASTO

Sila actividad estd financiada con otros fondos, ademds de los de la subvencidén que
se solicita, se deberd justificar todo el gasto, incluido el pagado con otros fondos, al
Ayuntamiento de Nerja

TOTAL INGRESOS PREVISTOS TOTAL GASTOS PREVISTOS
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DECLARACION DE CONCURRENCIA CON OTRAS SUBVENCIONES

D. , con N.LF. , Secretario/a
de la Asociacion

DECLARO :

1.- Que la entidad solicitante , es una entidad sin dnimo de lucro, legalmente
constituida e inscrita .

2.- Que el importe de la subvencién solicitada por importe de €no
supera conjuntamente con otras aportaciones ni aisladamente, el coste previsto de la
actividad a desarrollar por esta Entidad.

3.- No estar incurso en procedimientos de reintegro conforme establece el Art.. 35 LGS
4.- No haber recibido, ni tener concedida o solicitada, otfros fipos de ayudas o
subvenciones de otras entidades publicas o privadas para financiar este proyecto.
(marcar si procede)

5.- Haber recibido o solicitado otras subvenciones por el siguiente importe y de las
siguientes entidades (enumerar, si se han concedido)

Solicitadas fecha /ano ofras administraciones o entidades concepto importe

Concedidas fecha/ano otras administraciones o entidades concepto importe
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CERTIFICADO ACREDITATIVO DE LA IDENTIDAD Y FACULTADES DE LA PRESIDENCIA

COMO Secretario/a de la asociacion

CERTIFICO:

Que en sesion de Asamblea General de nuestra Asociacion celebrada con fecha:
, fue nombrado presidente /a de la Entidad, D./D®

Y gue al dia de la fecha sigue ostentando dicho cargo ,teniendo entre sus facultades
la representaciéon de la Asociacion .

Y para que conste y surta efectos en donde proceda expido el presente CERTIFICADO
Y DECLARACION en Nerjaa............ de..eeeenenen. de 20........

V°B° Sello de la

El/La Presidente/a Asociacion. El/La Secretario/a

Fdo: Fdo:
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MODELO JUSTIFICACION SUBVENCIONES 20...........

D. , con NLI.F.
Tel.

Presidente de la ASOCIACION/Entidad:

BAJO MI RESPONSABILIDAD CERTIFICO:

Que se han realizado las actividades relacionadas en el modelo de solicitud de
subvencion, por lo que se procede a la justificacion de gastos de
euros, que corresponden al 100% del coste del proyecto REALIZADO segun
Resolucién/convenio firmado.

Adjunto envio documentacién referente a la justificacién de gastos de la subvencion
otorgada por ese Excmo. Ayuntamiento para el ejercicio 20...............

Y para que conste y surta efectos en donde proceda expido el presente certificado en
Nerja, a de 20 -

V°B° Sello de la

El Presidente Asociacion. El Secretario

Fdo: Fdo:




EXCMO. AYUNTAMIENTO DE NERJA

CUENTA JUSTIFICATIVA DEL 100% DEL PROYECTO

VALORACION ECONOMICA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

ACTIVIDADES IMPORTE FINANCIACION FACTURAS
REALIZADAS APORTADAS

(Si el gasto estd financiado con otros fondos distintos de la subvencion, acreditarse su
importe y procedencia )

1)
2)
3)

TOTAL EUROS .......cccovevrrrnnnne

RELACION DE FACTURAS QUE SE PRESENTAN COMO JUSTIFICANTES de subvencion
CERTIFICO:

Que los justificantes de los gastos realizados en las actividades senaladas en la cuenta
justificativa , son los siguientes, los cuales se encuentran pagados:

Actividad a la que se ha aplicado el gasto

( Debe coincidir con las sehaladas en la pdgina anterior)

Importe de la factura o justificante.

Los documentos originales o copia compulsada de los mismos se unen como anexo al
presente expediente, a los efectos de las comprobaciones que el Excmo.

Ayuntamiento desee realizar.

Para que conste y surta efectos en donde proceda firmo la presente en Nerja, a
de de 201__

V°B° Sello de la

El Presidente Asociacion. El Tesorero o Secretario,

Fdo: Fdo:
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VALORACION APROXIMADA DE NUMERO DE PARTICIPANTES POR ACTIVIDAD.
ACTIVIDADES REALIZADAS - N° DE PARTICIPANTES

1)

2)

3)

TOTAL NUMERO APROXIMADO PARTICIPANTES
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ANEXO DE JUSTIFICANTES

RELACION DE FACTURAS Y NOMINAS

Por la presente se le comunica que en relacién a las facturas que presente como
justificantes de gastos de la subvencidn cuentan con los requisitos establecidos en el
Real Decreto 1496/2003 de 28 de noviembre por el que se aprueba el reglamento por
el que se regulan las obligaciones de facturacién y se modifica el Reglamento del
Impuesto sobre el Valor Anadido, y que son los siguientes:

a) NUmero de factura y en su caso serie.

b) Lugar y Fecha de su expedicién . Nombre y apellidos, razén o denominaciéon social
completa tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las
operaciones.

c) Numero de identificacién fiscal y domicilio del expedidor de la factura.

d) Numero de identificacion fiscal y domicilio del destinatario de la factura.

e) Localizacién del establecimiento permanente para el caso de no residentes.

f) Descripcion de la operacion realizada.

g) Tipo impositivo o tipos impositivos aplicados a las operaciones, con desglose de la
base imponible y la cuota repercutida de IVA
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CUENTA JUSTIFICATIVA:

INGRESOS OBTENIDOS PARA FINANCIAR EL PROYECTO:

PROCEDENCIA IMPORTE
TOTAL INGRESOS:

RELACION DE GASTOS REALIZADOS:
N° N° FECH| ACREEDOR |NIF/ CIF| DESCRIPCION | FECH |PAGO

FACTURA| A DEL GASTO A

/ PAG
DOCUME o
NTO

TOTAL PAGOS:

TOTAL PAGOS: ...ttt




